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Website und Kontakt

Alle Infos online!

 Anleitungen, FAQs, Bevorzugtes 

Belegen und Erklärvideos auf der 

Website des Studiengangs

https://www.ash-

berlin.eu/studium/studiengaenge/bac

helor-soziale-arbeit/aktuelles/infos-

zum-belegen/

Kontakt, Fragen, Probleme? 

 belegen-beratung@ash-berlin.eu

https://www.ash-berlin.eu/studium/studiengaenge/bachelor-soziale-arbeit/aktuelles/infos-zum-belegen/
mailto:belegen-beratung@ash-berlin.eu


Infos zum Belegen 

• Jedes Semester immer 1-2 Wochen vor 

Semesterstart 

• Vorlesungsverzeichnis im LSF / 

Elektronisches Belegsystem, Lehre über 

Kurse auf Moodle

• Jedes Modul / Unit in mehreren Gruppen 

bei unterschiedlichen Lehrenden, 

unterschiedliche Zeiten und Schwerpunkte

• Jedes Semester wird alles angeboten

• Belegpflicht für jede Lehrveranstaltung in 

jedem Semester – wichtig für TN-Nachweis, 

Prüfungsanmeldung, Credits

• Eigenverantwortung: Kontrolle und 

Überblick  über Studium



Zwei Belegtypen: 1. Typ Direktes Belegen

Sie belegen direkt und haben sofort einen Platz!

• Alle Vorlesungen, 

• alle fortlaufenden Seminare im 2. Teil,

• bestimmte Module in höheren Semestern (Wahlmodul, Projekte, 

Vertiefungen) 

• Angebote des International Curriculums

Im 1. Semester Vorlesung „Einführung“ in Modul „Propädeutik, …“, Vorlesung 

„Soziolog. Grundlagen“ in Modul „Gesellschaft, …“ und Fachenglisch.



Zwei Belegtypen: 2. Belegen mit Prioritäten

Die Mehrheit der Lehrveranstaltungen erfolgt 

mit Angabe von Prioritäten. 

Das heißt, Sie treffen Ihre Auswahl von 

Favoriten und tragen Ihre Prioritäten ein 

(1. Priorität = Favorit). 

Auch für alle parallelen Gruppen ist die 

Eintragung der Prioritäten nötig. 

Bei der automatischen Zulassung werden 

soweit wie möglich Wünsche berücksichtigt, 

aber keine Garantie auf Wunschstundenplan. 

Teils wenig Plätze vs.  hohe Nachfrage (ca. 

80% Erfolgsquote für Prio 1 oder 2).



Elektronisches 
Belegverfahren 

– in 4 Schritten erklärt

4. Schritt:
KONTROLLE

3. Schritt: 
ZULASSUNG

2. Schritt: 

ELEKTRONISCHES BELEGEN

1. Schritt: 

VORBEREITUNG



4. Schritt:
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3. Schritt: 
ZULASSUNG

2. Schritt: 

ELEKTRONISCHES BELEGEN

1. Schritt: 

VORBEREITUNG

1.VORBEREITUNG

• Musterstudienplan: Welche Veranstaltungen 

muss / will ich dieses Semester belegen?

• Lehrveranstaltung im VV aufrufen und 

einlesen (Inhalte, Zeiten, Formate,…?)

• Was kann direkt, was mit Priorität belegt 

werden?

• Direkt belegen (Vorlesungen, 

Fachenglisch) 

• Prioräten: bei allen Veranstaltungen mit 

Gruppen Prioritäten festlegen. Was ist Ihr 

Favorit für Ihren Wunschstundenplan? 

Auch Prioritäten notieren für alle anderen 

Gruppen. (Tip mit Werkstatt starten)

• Das heißt für Sie: bis Freitag im VV einlesen, 

individuellen Wunschstundenplan und 

Alternativen notieren.
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2. ELEKTR. BELEGEN 

TYP Direktes Belegen ab sofort bis einschl. 

31.10. möglich (1. Semester: Vorlesungen + 

Fachenglisch)

TYP Belegen mit Prioritäten-Angabe:

ab Freitag, 04.10. ab 12 Uhr bis 

einschließlich Montag, 07.10.!

Auswahl Ihrer Favoriten und Festlegung der 

Ihrer Prioritäten 

3. ZULASSUNG am Di, 

08.10.
Automatische Aufteilung der Studierenden 

auf Basis Ihrer Prioritäten-Eintragungen. 



4. Schritt:
KONTROLLE

3. Schritt: 
ZULASSUNG

2. Schritt: 

ELEKTRONISCHES BELEGEN

1. Schritt: 

VORBEREITUNG

4. KONTROLLE

• Ab Di, 08.10. um 16 Uhr können Sie Ihre 

Zulassungen und Stundenplan einsehen. 

Kontrollieren Sie, ob alles geklappt hat 

(„zugelassen“ im LSF unter „Meine Funktionen 

– Meine Veranstaltungen“) und nehmen ggfs. 

Korrekturen vor. 

• In der Nachfrist können Sie noch bis zum 

31.10. weitere LVs direkt belegen (wenn Platz 

ist) oder sich abmelden (Rücktritt).  

• Am Tag nach der Zulassung bekommen Sie 

Zugriff auf Moodle Kurs. Dort weitere Infos. 

• Lehre beginnt ab Mi, 09.10. 

• Empfehlung: Rund um Semesterende/-start 

Stand im LSF checken!



Exkurs: Angebot des Bevorzugten Belegens

Benötigen Sie aus zwingenden Gründen einen bestimmten 

Stundenplan? Berücksichtigung sozialer Kriterien – eingeschränkte 

Kinderbetreuung, Behinderung/ chron. Erkrankung, Härtefälle, …  

ACHTUNG: Frist läuft bis einschließlich Donnerstag, 3. Oktober 

Bevorzugtes Belegen hat anderen Ablauf und eigene Fristen - siehe Anleitung 

und Video fürs Bevorzugte Belegen.



Hinweise zum Schluss…

• Fortlaufende Seminare: Module über mehrere Semester, z.B. 

Werkstatt (i.d.R. bleiben Studierende / Lehrende / Termin / Gruppe 

gleich. Im LSF auch 2. Teil elektronisch belegen. Wechsel nur in 

Rücksprache.)

• Was kann ich noch belegen?

o International Curriculum (fremdsprachige Angebote > statt 
deutschspr. Angebot)

o Sprachkurse

o Seminare höherer Semester vorziehen – TN 
Voraussetzungen beachten! (Belegung ist möglich, wenn 
Platz ist - Belegung der höheren Semester hat schon 
stattgefunden.) 

• Kontakt, Fragen, Probleme? 

Website lesen, sonst Email an belegen-beratung@ash-berlin.eu

mailto:belegen-beratung@ash-berlin.eu


Wo finde ich was? www.ash-berlin.eu/lsf



Allgemeine Infos zum Belegen: Login und VV

Wo finde ich das 
Vorlesungsverzeichnis? Wie logge 
ich mich ein?

http://ash-berlin.eu/lsf

Benutzername (8stellig)
00012345 Matrikelnummer

Passwort (9stellig)
Erste drei Buchstaben des 
Geburtsortes + Geburtstag 
(6stellig)

Beispiel: 
Mara Müller, Berlin, 29. August 
1991
ber290891

Dieser LogIn gilt auch für moodle, 
die ASH Rechner, usw.!

http://ash-berlin.eu/lsf

