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Bestand

• Über 160.000 Medieneinheiten (Bücher, Abschlussarbeiten, DVDs etc.)

• Über 30.000 E-Books

• Über 2000 Fachzeitschriften (print und 
elektronisch)

• Verschiedene Datenbanken 

• Alle Medieneinheiten sind im Online-Katalog 
(OPAC) der ASH verzeichnet 

• Ca. 85 % des Bestandes ist frei zugänglich und ausleihbar.

• Ca. 15 % des Bestandes kann nur innerhalb der Bibliothek genutzt werden (v.a. 
Zeitschriften, DVDs sowie Abschlussarbeiten der ASH)



 Signaturen
Der Bestand ist nach den einzelnen Wissenschaftsgebieten aufgestellt. Diese und ihre 
jeweiligen Untergruppen sind durch Buchstaben/-kombinationen wiedergegeben. Innerhalb 
der einzelnen Gruppen sind die Bücher fortlaufend nummeriert. So ergeben sich Signaturen 
aus einer Buchstaben-Zahlen-Kombination.

Erdgeschoss : 
A- (Wissenschaftliches Arbeiten, Sprachen)

 bis
Med- (Medizin)

Galerie (1. Stock): 
P- (Psychologie) 
     bis
WI- (Wirtschaftswissenschaften)

Lesesaal (1. Stock)
HA- (Handapparate: Ausgewählte Literatur für einzelne Seminare)
LS- Zeitschriften (aktueller Jahrgang, gebundene Jahrgänge ab 2016 ff)

Magazin: Abschlussarbeiten, Zeitschriftenjahrgänge 2015 und älter, Magazinbücher



Lesesaal

im Zwischengeschoss: der Lesesaal

• "LS-": gebundene Jahrgänge der 
Zeitschriften (von 2016 fortlaufend; 
ältere Jahrgänge befinden sich im 
Magazin)

• die Hefte des aktuellen Jahrgangs 
einer Zeitschrift befinden sich einzeln 
in den entsprechenden 
Zeitschriftenboxen



 Ausstattung

• 1 Selbstverbucher (gegenüber der Ausleihtheke)

• 1 Rückgabeautomat (gegenüber der Pförtnerei)

• 2 Buchscanner

• Geringe Anzahl an (Computer-)Arbeitsplätzen für 
längeres Arbeiten, Drucken und Scannen

• Scan- und Druckplatz (kurzzeitige Nutzung)

• WLAN inkl. Eduroam für eigene Laptops im 
gesamten Hochschulgebäude (nur für ASH-
Angehörige)



Benutzung der Bibliothek

• aktuelle Öffnungszeiten:
Vorlesungszeit: Mo., Di., Mi., Fr.: 10-18 Uhr

Do.: 10-19 Uhr
Sa. 10-13 Uhr

Semesterferien: Mo., Di., Mi., Fr.: 10-16 Uhr
 Do.: 10-18 Uhr
 Sa. 10-13 Uhr



Anmeldung

Wenn Sie Medien entleihen möchten, benötigen Sie ein 
Bibliothekskonto und die ASH-Campuscard (ASH-
Studierende) bzw. einen Bibliotheksausweis (Lehrende, 
Forschende, Verwaltungsmitarbeitende der ASH und 
Externe) oder einen Gästeausweis (Externe)

Nutzung der ASH-Campuscard:
Um als ASH-Studierende_r in der Bibliothek 
Medien auszuleihen und über den Fernzugriff 
auf die elektronischen Ressourcen zuzugreifen, 
können Sie die ASH-Campuscard verwenden, 
die auch als Bibliotheksausweis fungiert. 
Detaillierte Informationen zur Nutzung der 
ASH-Campuscard in der Bibliothek finden Sie 
auf der nachfolgenden Folie sowie auf der 
Serviceseite der Bibliothek unter Campuscard.

https://www.ash-berlin.eu/studium/einrichtungen-fuer-studierende/bibliothek/services/#c947


Studierende der ASH Lehrende, Forschende, 
Verwaltungsmitarbeitende der ASH

Externe

Für ASH-Studierende, die die ASH-Campuscard 
besitzen, aber noch nicht in der Bibliothek 
angemeldet sind, erstellen wir ein Bibliothekskonto 
und schalten die ASH-Campuscard für die 
Bibliotheksnutzung frei. Sprechen Sie uns in der 
Bibliothek an oder schreiben Sie eine E-Mail an 
bibliothek@ash-berlin.eu  mit folgenden Angaben:

 Matrikelnummer
 Studiengang

ASH-Studierende, die sowohl die ASH-Campuscard 
besitzen als auch noch über einen alten 
Bibliotheksausweis verfügen, können von uns ihr 
Bibliothekskonto auf die ASH-Campuscard umstellen 
lassen. Der Bibliotheksausweis ist danach nicht mehr 
gültig und kann entsorgt werden. Sprechen Sie uns in 
der Bibliothek an oder schreiben Sie eine E-Mail an 
bibliothek@ash-berlin.eu  mit folgenden Angaben:

 Matrikelnummer
 Studiengang

Momentan erhalten Lehrende, Forschende, 
Verwaltungsmitarbeitende der ASH noch einen 
herkömmlichen ASH-Bibliotheksausweis. Sprechen 
Sie uns in der Bibliothek an oder schreiben Sie dafür 
eine Email an bibliothek@ash-berlin.eu   mit 
folgenden Angaben: 

 aktuelle Wohnadresse
 Geburtsdatum
 Nachweis der Hochschulzugehörigkeit, falls Sie 

(noch) nicht in der Liste "Personen A-Z" auf den 
Webseiten der ASH verzeichnet sind

Wenn Sie eine Campuscard von einer anderen 
Hochschule/Universität haben, können Sie diese 
leider nicht in der ASH-Bibliothek nutzen.

Externe Nutzer_innen erhalten vor Ort 
einen Gästeausweis. Sprechen Sie uns 
in der Bibliothek an oder schreiben

Wenn Sie eine Campuscard von 
einer anderen 
Hochschule/Universität haben, 
können Sie diese leider nicht in der 
ASH-Bibliothek nutzen.

Anmeldung
Die Anmeldung erfolgt vor Ort oder online per Mail (nicht für Externe) an: bibliothek@ash-berlin.eu. 
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Ausleihe von Medien
Recherchieren Sie vorab bitte im OPAC, welche Bücher Sie benötigen und notieren 
Sie sich die Signatur. Medien aus dem Magazin bestellen Sie bitte einen Tag vor Ihrem 
Besuch. Mit Ihrer ASH-Campuscard bzw. Ihrem Bibliotheksausweis können Sie Ihre 
Medien eigenständig an einem Selbstverbucher entleihen.*

*Ausnahme: Nutzer_innen mit besonderer Leihfrist müssen an der Ausleihtheke 
ausleihen



Ausleihfristen

• Ausleihfrist:
➢Präsenzstudierende und externe Nutzer_innen: 20 Öffnungstage 
➢  Fernstudierende: 60 Öffnungstage 

• Verlängerung:
➢Präsenzstudierende und externe Nutzer_innen: zweimalig*
➢  Fernstudierende: einmalig*

• Personen mit SchwbA haben eine 6-monatige Leihfrist 

*vorausgesetzt die Bücher sind nicht durch eine_n anderen Nutzer_in vorgemerkt. 
In diesem Fall müssen sie am Ende der Leihfrist zurückgebracht werden.



Verlängern von Medien

• Drei Tage vor Ablauf der Leihfrist erhalten Sie eine Erinnerung per 
E-Mail. Bitte prüfen Sie sicherheitshalber auch Ihren Spam-Ordner. 
Angefallene Gebühren werden nicht erlassen, wenn die Mail in den 
Spam-Ordner gelangt oder nicht angekommen ist.

• Werden die Medien nicht verlängert oder zurückgegeben fallen 0,20 
€ pro Tag/Medium an Säumnisgebühren an.

• Sie können die Gebühren momentan nur per Überweisung 
bezahlen.



Verlängern von Medien

• Die Verlängerung der ausgeliehenen Medien kann nur über das OPAC-Bibliothekskonto durch 
die Nutzer_innen selbst erfolgen

• Loggen Sie sich in Ihrem OPAC-Bibliothekskonto ein. Sie benötigen hierfür:
 Bibliotheksnummer (Inhaber_in einer ASH-Campuscard: Nummer auf der VS)

      (Inhaber_in eines herkömmlichen ASH-Bibliotheksausweis:                   
           Nummer auf der RS)
 Passwort (voreingestellt: Ihr Geburtsdatum)



Vormerkungen

• Entliehene Bücher, die Sie benötigen, können über den OPAC vorgemerkt 
werden. Die Gebühren für eine Vormerkung betragen 0,50 € pro Medium.

• Sie erhalten eine E-Mail, wenn Ihr vorgemerktes Medium in der Bibliothek 
zurückgegeben wurde. Das gewünschte Medium wird für 10 Öffnungstage 
für Sie bereitgestellt. 

• Zur Abholung buchen Sie bitte einen Termin.



Rückgabe von Medien

Die Rückgabe von Medien ist momentan nur am Rückgabeautomaten im 
Eingangsbereich der Hochschule (gegenüber der Pförtnerei) oder per Post möglich. 



Online-Angebote

• Online-Anmeldung

• Online-Schulungen

• Online-Rechercheberatungen für ASH-
  Angehörige

• Schulungsmaterialien



Welche E-Ressourcen stehen zur Verfügung?

• E-Books: Bücher in elektronischer Form

• E-Journals: Zeitschriften in elektronischer Form

• Datenbanken: Nachweis verschiedener Publikationen i.d.R. zu einem Fachgebiet



Nutzung der E-Ressourcen außerhalb der ASH 
- der Fernzugriff (Remote Access) -

Damit ASH-Angehörige auf die elektronischen Inhalte (E-Books, E-Journals, 
Datenbanken), auch jene die man über den OPAC recherchiert , von außerhalb der 
Hochschule zugreifen können, müssen Sie sich immer über den Fernzugriff 
einloggen. 

Tipp: Nutzen Sie deshalb vor dem Beginn der Recherche immer direkt den Zugang 
über den Fernzugriff.

Hinweis: Für Nicht-Angehörige der ASH besteht leider keine Möglichkeit außerhalb 
der Hochschule die elektronischen Ressourcen zu nutzen. Innerhalb der 
Hochschule/Bibliothek ist dies aber natürlich möglich.

https://www.ash-berlin.eu/studium/einrichtungen-fuer-studierende/bibliothek/fernzugriff/


Fernzugriff 



Fernzugriff

Bibliotheksnummer
und Passwort



Fernzugriff 
Anschließend kann das 
gewünschte 
Recherchewerkzeug 
ausgewählt werden:
• OPAC als Einstieg für 

die Suche aller im 
Bestand vorhandener 
Medien (print und 
elektronisch)

• direkt zu den E-Book-
Anbietern/Verlagen, bei 
denen E-Books 
lizensiert sind

• zu den E-Journals bzw. 
den für die 
Zeitschriftensuche zur 
Verfügung stehenden 
Recherchewegen

• zu den von der 
Bibliothek lizenzierten 
Datenbanken



Literatursuche und Bibliothekskonto - der OPAC

Unser Online-Katalog, der OPAC (Online Public Access Catalogue), 
verzeichnet den gesamten Bestand der Bibliothek. 

https://opac.ash-berlin.eu/webOPACClient.ashsis/start.do


Literatursuche - der OPAC

Bei der "Erweiterten Suche" (diese ist voreingestellt) haben Sie die Möglichkeit, 
innerhalb mehrerer Suchfelder zu suchen und diese miteinander zu kombinieren. Es 
kann z.B. nach einzelnen, per Dropdown-Menü auswählbaren, bibliografischen Angaben 
der im Katalog verzeichneten Medien (wie Autor, Titel, ISBN etc.) oder thematisch 
gesucht werden. 

Sie können die Suche 
hinsichtlich der Sprache, 
des Erscheinungszeitraums 
und der Medienart 
eingrenzen



Literatursuche - der OPAC

Freie Suche: hier können beliebige Suchbegriffe 
eingegeben werden. Die im Katalog hinterlegten 
Daten werden durchsucht (Problem: große, oft 
nicht relevante Treffermenge). Gezielter suchen 
Sie mit sogenannten Schlagwörtern, die zur 
inhaltlichen Beschreibung jedem Titel 
hinzugefügt und in einem Index verzeichnet 
sind.

Die Treffer werden in 
Kurztitelanzeige 
aufgelistet.



Literatursuche - der OPAC

Die Treffer können noch sortiert werden 
(auf der OPAC-Seite rechts oben), z.B. nach 
Erscheinungsjahr absteigend, sodass die 
aktuellste Literatur als erstes aufgelistet 
wird. Eine Sortierung ist jedoch nur bis zu 
einer Treffermenge von 500 Treffern 
möglich.

Durch Anklicken des 
Titels kann ein Treffer 
in Vollanzeige 
angezeigt werden.



Literatursuche - der OPAC

In der Vollanzeige finden Sie alle wichtigen Informationen hinsichtlich Verfügbarkeit, ob das 
Medium entleihbar ist oder im Magazin bestellt werden muss etc. Außerdem sieht man hier auch 
die zur inhaltlichen Beschreibung vergebenen Schlagwörter. 

bibliografische Angaben

Hinweis auf mögliche weitere 
relevante Literatur

Angabe, wieviele Exemplare es von dem 
Medium gibt und welche davon 
verfügbar/ausleihbar sind sowie 
Angabe der Signatur, unter der das 
Mediumzu finden ist.

Inhaltsverzeichnis



Der OPAC – Wegweiser

Mithilfe des Wegweisers 
können Sie sich den 
ungefähren Standort des 
Mediums in der Bibliothek 
anzeigen lassen.



E-Book-Anzeige im OPAC

Bei E-Books findet sich in 
der Titelanzeige die 
Verlinkung zum Volltext.

Wenn Sie das E-Book 
außerhalb des 
Universitätsnetzwerkes 
lesen wollen, müssen Sie 
sich zunächst über den 
Fernzugriff einloggen.

Möchten Sie genaueres zur E-Book-Recherche und -Nutzung in der ASH-
Bibliothek erfahren, lesen Sie das Dokument E-Books – Recherche und Zugang

https://www.ash-berlin.eu/fileadmin/Daten/Einrichtungen/Bibliothek/Downloads/E-Books_-_Recherche_und_Zugang.pdf


E-Books - Verschiedene Anbieter, unterscheidliche 
Bedingungen

Beispiel: SpringerLink
• Über SpringerLink werden E-Books in deutscher und englischer Sprache aus dem 
Springer Verlag bereitgestellt
• SpringerLink erlaubt als einziger großer Anbieter den Download vollständiger E-Books 
in einem Download-Vorgang

https://link-springer-com.ash.idm.oclc.org/search?showAll=false&facet-content-type=%22Book%22


E-Books - Verschiedene Anbieter, unterscheidliche 
Bedingungen

Beispiel: content-select

• Über die Plattform content-select werden E-Books in deutscher Sprache aus verschiedenen 
Verlagen (z.B. Beltz, Herder, Kohlhammer, Lambertus und transcript, Walhalla) zur Verfügung 
gestellt.
• Die E-Books können vollständig heruntergeladen werden, allerdings ist ein Download der 
einzelnen Kapitel notwendig

https://content-select-com.ash.idm.oclc.org/de/portal/media/search?order=date&dc=DESC&ac=1


Beispiel: content-select -> Zugriff auf einzelne 
Kapitel

https://content-select-com.ash.idm.oclc.org/de/portal/media/search?order=date&dc=DESC&ac=1


E-Books - Verschiedene Anbieter, unterscheidliche 
Bedingungen

Beispiel: utb-studi-e-book
• Über die Plattform utb-studi-e-book stehen E-Books aus dem utb-Verlag zur 
Verfügung.
• Die E-Books können vollständig heruntergeladen werden, allerdings ist ein 
Download der einzelnen Kapitel notwendig

https://elibrary-utb-de.ash.idm.oclc.org/


Beispiel: utb-studi-e-book -> Zugriff auf einzelne 
Kapitel

https://elibrary-utb-de.ash.idm.oclc.org/


Medien aus dem Magazin

Medien, die sich im Magazin befinden 
(Abschlussarbeiten der ASH, 
Zeitschriftenbände bis 2015, Bücher) 
müssen über das OPAC-Bibliothekskonto 
bestellt werden. Bitte bestellen Sie die 
Medien vor Ihrem Bibliotheksbesuch. Die 
bestellten Medien werden (zu jeder 
vollen Stunde) an der Ausleihtheke für 
Sie zur Abholung bereitgestellt.

Achtung: Abschlussarbeiten und 
Zeitschriftenbände sind nicht ausleihbar! 
Sie können nur innerhalb der Bibliothek 
genutzt werden. Während der Benutzung 
behalten wir Ihre ASH-Campuscard/Ihren 
Bibliotheksausweis als Pfand.



Medien aus dem Magazin
Beispiel: Zeitschrift "Migration und soziale Arbeit"

Die gebundenen 
Jahrgänge der 
Zeitschriften 
(egal ob im 
Lesesaal oder im 
Magazin) haben 
eine Signatur:
LS-SP-11 = 
Grundsignatur 
der Zeitschrift
/11, /13 etc. = 
Jahrgänge

Die älteren 
Zeitschriftenbände/Jahrgänge 
(bis 2015) befinden sich im 
Magazin und müssen bestellt 
werden. Zeitschriftenbände ab 
2016 befinden sich im 
Lesesaal.



Bibliothekskonto

Ihre ausgeliehenen, vorgemerkten und bestellten Medien sowie eventuelle Gebühren 
können Sie in Ihrem Bibliothekskonto innerhalb des OPACs einsehen.

Melden Sie sich mit Ihrer Bibliotheksnummer 
und Ihrem Passwort an.



Die Recherche und Nutzung von Zeitschriften

Um zu überprüfen, welche Zeitschriften (print und elektronisch) die ASH-Bibliothek 
abonniert bzw. lizenziert hat, gibt es verschiedene Recherchewege:

• Onlinekatalog der ASH (= OPAC)
• Elektronische Zeitschriftenbibliothek (= EZB)
• Zeitschriftendatenbank (= ZDB)

Für detailierte Informationen lesen Sie dafür auch unser Dokument 
Einführung in die Recherche und Nutzung von Zeitschriften

https://ashoz2.bib-bvb.de/webOPACClient.ashsis/start.do?Login=woash
http://rzblx1.uni-regensburg.de/ezeit/fl.phtml?bibid=ASH&colors=2&lang=de&notation=ALL
https://zdb-katalog.de/index.xhtml
https://www.ash-berlin.eu/fileadmin/Daten/Einrichtungen/Bibliothek/Downloads/Einfuehrung_in_die_Recherche_und_Nutzung_von_Zeitschriften.pdf


... helfen Ihnen die Kolleg_innen an der Ausleihtheke gerne weiter.
Gerne können Sie uns auch per E-Mail kontaktieren: 

bibliothek@ash-berlin.eu 

Für Fragen rund um unser Schulungsangebot und unsere Schulungsunterlagen 
stehen wir Ihnen ebenfalls jederzeit gerne per Mail zur Verfügung:

schulungen.bibliothek@ash-berlin.eu

Bei Fragen und Problemen...
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