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Überblick

Login:                  Bildung Anmeldename + Passwort

Belegungsarten: - Reguläres Belegen 

• Direktes Belegen

• Prioritäten Belegen

- Bevorzugtes Belegen

Infos:   ASH Internetseiten

belegen-beratung@ash-berlin.eu

Fragen  ?

Ute Koop, ASH ComZ - koop@ash-berlin.eu Februar 2026
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Login
Anmeldename = Matrikelnummer, 8 stellig, mit führenden Nullen

z.B. Matrikelnummer 12345 = Anmeldename 00012345

Passwort =  Die Bildung Ihres Standard-Passwortes entnehmen Sie Ihren Unterlagen bzw. 
der Info-Veranstaltung zum Belegen auf den Orientierungstagen

Die Änderung des Standard-Passwortes in ein selbst gesetztes Passwort ist obligatorisch 
zur Aktivierung Ihrer ASH Mailadresse

Das Passwort gilt für Mailprogramm Webmailer, Elektronisches Belegsystem, Moodle

Bei Fragen zu Login: itservice@ash-berlin.eu

IT-Fragen, die nicht das Login betreffen bitte mitteilen über  https://ticket.ash-berlin.eu

mailto:itservice@ash-berlin.eu
https://ticket.ash-berlin.eu/


Belegfristen wo?

Die Belegfristen zu Veranstaltungen können entweder auf der Informationsseite des 
Studiengangs nachgesehen werden: 

Oder im Elektronischen Belegsystem unterhalb des Titels einer Veranstaltung: 

https://www.ash-berlin.eu/studium/studiengaenge/bachelor-soziale-arbeit/aktuelles/infos-zum-belegen/
https://www.ash-berlin.eu/qisserver/rds?state=wlogin&login=in&breadCrumbSource=


Elektronisches Belegsystem: https://www.ash-berlin.eu/qisserver/rds?state=user&type=0

Nach dem Login ins Elektronische Belegsystem die Semesterübersicht aufrufen und 
gewünschte Veranstaltungen über den Button belegen/abmelden belegen:

Direktes Belegen

https://www.ash-berlin.eu/qisserver/rds?state=user&type=0


Weiter mit Button Platz beantragen 

Direktes Belegen



Sie erhalten eine Bestätigung über Ihre Belegung

Direktes Belegen



Die Überprüfung Ihrer Belegung erfolgt über Meine Funktionen – Meine
Veranstaltungen. Beim Direkten Belegen sollte nach erfolgreich durchgeführter
Belegung das Wort zugelassen in grüner Schrift unterhalb des Veranstaltungstitels
eingetragen sein.

Überprüfung Direktes Belegen 



Die Abmeldung von bereits belegten Veranstaltungen erfolgt auf dem gleichen Weg wie die 
Anmeldung über den Button belegen/abmelden. Die Abmeldung ist bis Ende der 
Vorlesungszeit eines Semesters möglich, ist also nicht an die Belegfristen gebunden.

Abmeldung Direktes Belegen



Zur Abmeldung muss der Haken in das Kästchen vor abmelden gesetzt sein und die 
Abmeldung mit dem Button abmelden bestätigt werden. 

Abmeldung Direktes Belegen



Sie erhalten eine Bestätigung über Ihre Abmeldung

Abmeldung Direktes Belegen



Auch beim Prioritäten-Belegen zunächst die gewünschte Veranstaltung aufrufen über 
den Button belegen/abmelden.

Prioritätenbelegung



Prioritätenbelegung

Zu jeder Gruppe muss eine Priorität angegeben werden!



Prioritätenbelegung



Prioritätenbelegung

Wurden Prioritäten aus Versehen doppelt oder gar nicht vergeben, werden
Fehlermeldungen angezeigt, hier im Beispiel die Fehlermeldung Doppelte Priorität, bei
zwei Gruppen wurde die gleiche Priorität angegeben. Die Anmeldung zu der gesamten
Veranstaltung kann erst nach Korrektur der fehlerhaften Angaben durchgeführt werden.



Prioritätenbelegung



Überprüfung Prioritätenbelegung nach Belegen

Eine Überprüfung Ihrer Belegung ist empfehlenswert. Sie erfolgt über Meine
Funktionen – Meine Veranstaltungen. Beim Prioritäten-Belegen sollte nach
erfolgreich durchgeführter Belegung das Wort angemeldet in grüner Schrift
unterhalb jeder einzelnen Gruppe einer Veranstaltung eingetragen sein.



Wollen Sie sich von einer prioritär angemeldeten Veranstaltung wieder abmelden
(während der Belegfrist für das Prio-Belegen), führen Sie dies ebenfalls wieder über den
Button belegen/abmelden durch.

Abmeldung Prioritätenbelegung



Abmeldung Prioritätenbelegung



Abmeldung Prioritätenbelegung



Überprüfung Prioritätenbelegung nach Zulassung

Die Überprüfung Ihrer Belegung nach dem Zulassungsverfahren erfolgt über
Meine Funktionen – Meine Veranstaltungen. Das Wort zugelassen in grüner
Schrift zeigt an, zur welcher Gruppe einer Veranstaltung Sie zugelassen sind.



Kurswechsel vornehmen

1. Prüfen, ob in dem gewünschten Kurs Plätze 
frei sind (Differenz zwischen Anzahl Plätze und 
Zulassungen), hier im Beispiel sind 9 Plätze frei

2. Von nicht gewünschter Veranstaltung 
abmelden

3. Zu gewünschter Veranstaltung 
anmelden



Bevorzugtes Belegen



Bevorzugtes Belegen

Speichern Sie Ihre vorgemerkten Veranstaltungen unbedingt über den Button Plan
speichern oberhalb des Stundenplanes ab! Nur die gespeicherten Veranstaltungen
werden bei der Zulassung zu den Veranstaltungen berücksichtigt.



Überprüfung nach Vormerkung/vor Zulassung

Unterhalb der Gruppe einer Veranstaltung, die Sie vorgemerkt haben, wird das Wort 
vorgemerkt in brauner Schrift angezeigt. Sie werden zu den Veranstaltungen zugelassen, 
die Sie sie im Belegsystem vorgemerkt und abgespeichert (!) haben (über Plan speichern 
in der Stundenplanansicht, siehe vorherige Folie).



Überprüfung nach Zulassung

Überprüfen Sie zeitnah nach dem Zulassungsverfahren, ob Sie zu den von Ihnen gewünschten Kursen
zugelassen wurden. Haben Sie in einer Veranstaltung im Rahmen des Bevorzugten Belegens keinen
Platz erhalten (was der Fall sein kann, wenn sich mehr Studierende angemeldet haben, als Plätze für
das Bevorzugte Belegen reserviert wurden), belegen Sie direkt im Anschluss im Rahmen des
Regulären Belegverfahrens.



Kontakt

Elektronisches Belegen:

belegen-beratung@ash-berlin.eu

Fragen zur IT per Ticket:

https://ticket.ash-berlin.eu

Hilfeseite ComZ:

https://www.ash-
berlin.eu/help/doku.php/lsf:elektronisches_belegsystem
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