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Pankow ist mit fast 400.000 Einwohner/-innen der groRte Bezirk der Stadt Berlin. Der Bezirk erstreckt sich vom
zentralen Prenzlauer Berg bis in den naturnahen Norden Buchs. Und genauso vielseitig wie seine Biirger/-innen
sind auch die Aufgaben, welche das Bezirksamt als Teil der Landesverwaltung wahrnimmt. Grund genug fiir
bereits 2.300 Beschaftigte und Beamte, sich im Bezirksamt Pankow fiir den Bezirk zu engagieren.
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Das Jugendamt Pankow ist mit ca. 400 Mitarbeiter/-innen eines der gréRten Amter des Bezirksamtes Pankow. Das
Jugendamt umfasst die demné&chst vier Regional Sozialpadagogischen Dienste Nord, Siid, Ost und West sowie
sechs Fachdienste ,Allgemeine Férderung von jungen Menschen und Familien“, ,Erziehungs- und
Familienberatung”,  ,Ergdnzender  Sozialdienst®, ,Kindschaftsrecht®, , Kindertagesbetreuung” sowie
Fachcontrolling/Koordination Hilfen zur Erziehung. Zudem werden Grundsatzthemen wie Haushalt,
Jungendhilfeplanung, Koordination fiir Kinderschutz, Koordination fiir Fliichtlingsfragen u.a. direkt im Stab der
Jugendamtsdirektorin organisiert. Das Jugendamt gehort zur Abteilung Jugend, Wirtschaft und Soziales.

Das Bezirksamt Pankow von Berlin sucht ab dem 01.05.2019 eine/n

Sachbearbeiter_In in einer Beistandschaftsrate im Fachdienst 2

Entgeltgruppe E 9, Fgr. 2, Teil | Anlage A Entgeltordnung TV-L
in Vollzeit oder Teilzeit und unbefristeter Beschiftigung.

Ihr Arbeitsgebiet umfasst:

- Selbstandige Bearbeitung von Beistandschaftsakten

- Wahrnehmung von Gerichtsterminen

- Vorbereitung von Schriftsatzen in gerichtlichen Verfahren

- Bearbeitung von Zahlungsverkehr mit ZVK

- Beachtung von Uberleitungsanspriichen

- Beratung und Unterstiitzung von Elternteilen bei der Feststellung der Vaterschaft und in
Unterhaltsangelegenheiten

- Beratung und Unterstiitzung von jungen Volljdhrigen (gem. § 18 KJHG)

- Urkundsperson nach SGB VIII



lhr Profil:

- Sie sind Diplomverwaltungswirt*in (FH) oder Bachelor of Arts (B.A.) bevorzugt in der Fachrichtung
,Offentliche Verwaltungswirtschaft oder Bachelor of Laws.

- Kenntnisse im Beurkundungsrecht, im Biirgerlichen Recht, Familienrecht, Unterhaltsrecht und
Verfahrensrecht sowie in fachspezifischen IT-Verfahren.

- Sie mochten selbstandig arbeiten, verfligen tiber eine sehr gute Fahigkeit zu kooperieren, sind in der Lage,
die Arbeit als Dienstleistung fiir den Kunden zu begreifen, kénnen strukturiert arbeiten und dabei
Verantwortung fir zeitnahe und nachvollziehbare Entscheidungen tibernehmen.

Wir bieten lhnen:
- einen unbefristeten Arbeitsvertrag
- flexible Arbeitszeiten (unter Beriicksichtigung unserer Sprechzeiten und Gleitzeitregelungen)
- gezielte Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
- die Vereinbarkeit von Beruf und Familie
- eine freundliche und wertschatzende Arbeitsatmosphare
- eine interessante und anspruchsvolle Tatigkeit.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungen! Gern mit ausfiihrlichem tabellarischen Lebenslauf
und aktuellen Zeugnissen bis spatestens 28.03.2019 unter Angabe der Ausschreibungsziffer 044-4040-2019
an das

Bezirksamt Pankow von Berlin

(tiber das Karriereportal auf www.berlin.de/karriereportal/ oder)
per E-Mail an bewerbung@ba-pankow.berlin.de oder

per Post an SE Personal, Pers L 1, Postfach 73 01 13, 13062 Berlin.

Die ausfiihrliche Stellenausschreibung finden Sie hier:
https://www.berlin.de/ba-pankow/aktuelles/ausschreibungen/stellenangebote/artikel.789261.php

Bei Riickfragen wenden Sie sich gern an Frau Wichert, Tel.: 90295-7564

Wir freuen uns auf Sie!

Weitere Informationen finden Sie auch auf unserem Karriereportal www.berlin.de/karriereportal/
bzw. auf der Website des Jugendamtes Pankow von Berlin http://www.berlin.de/jugendamt-pankow/
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