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Das Angebot der Hochschulberatung 

Das Angebot 
der Hochschulberatung 

Orientierung 

• Informationsveranstaltungen über die 
Anforderungen des Arbeitsmarktes 

• Informationen über Leistungen der 
Agentur für Arbeit 

Beratung 

• Übergang vom Studium zum Beruf 
• Studienschwerpunktplanung 
• Berufszielbestimmung 
• Alternativen zum Studium 
• Studienfachwechsel / Studienabbruch 
• berufliche Qualifizierung 
• Aufbau- und Zusatzstudiengänge 
Begleitung 

• Bewerbungstraining 
• Bewerbungsmappendurchsicht 

Das Veranstaltungsverzeichnis ist im 
Internet abrufbar:
www.hochschulteamberlin.de oder
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/
berlin-mitte/hochschulberatung

Arbeitsstellen und Praktikumsplätze 
finden Sie ebenfalls im Internet:
https://www.arbeitsagentur.de/jobsuche/

Bitte beachten Sie folgende 

Hinweise: 

Können Sie an einer Veranstaltung nicht 
teilnehmen, zu der Sie sich angemeldet 
haben, sagen Sie bitte rechtzeitig ab. 
• Nach Beginn von Veranstaltungen 

und Seminaren ist eine verspätete 
Teilnahme im Interesse der anwesen­
den Teilnehmer*innen nicht mehr 
möglich. 

Arbeitslosmeldungen und Leistungs­
anträge nimmt nach wie vor nur 
Ihre zuständige Agentur für Arbeit 

bzw. Ihr Jobcenter entgegen. 

Kontakt 

Servicenummer: 0800 4 5555 00 
Montag bis Freitag 08.00 bis 18.00 Uhr
www.arbeitsagentur.de
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So erreichen Sie uns: 

Berater*in in der Agentur für Arbeit 

Berlin Mitte 

telefonisch: 

Ursula Scheele 5555 88 2117 oder 
Lars Rüdiger Busse 5555 45 1619 
per E-Mail: 

Berlin-Mitte.Hochschulteam 
@arbeitsagentur.de 
Um einen Beratungstermin zu 
vereinbaren, wählen Sie bitte eine der 
o.g. Kontaktmöglichkeiten. 

Sie erreichen uns außerdem ohne 

Termin: 

in der 

Humboldt-Universität zu Berlin, 

Campus Mitte, telefonische 

Sprechzeit: jeden Mi 
13.00 - 15.00 Uhr, Herr Busse 

Berliner Hochschule für Technik 

Luxemburger Straße 10, 13353 Berlin 
Foyer Haus Grashof, Raum C 109a 
Sprechzeiten vor Ort, Frau Scheele: 
jeden 1. Di 13.00 - 15.00 Uhr ganzjährig 
jeden 3. Mi 13.00 - 15.00 Uhr 

in der Vorlesungszeit 

Katholische Hochschule für 

Sozialwesen 

Sprechzeiten vor Ort: jeden 1. Do 
13.00 - 15.00 Uhr, Frau Scheele 
Kontakt per Mail 
Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 

Alice Salomon Hochschule 

jeden 2. Mo 13.00 - 14.30 Uhr 
telefonisch, Frau Scheele 

Hochschule für Technik und 

Wirtschaft 

Treskowallee 8, 10318 Berlin, 
telefonische Sprechzeiten: 

jeden 2. und 4. Mi 
13.00 - 15.00 Uhr, Frau Scheele 

Wenn keine telefonische Erreichbar­

keit möglich sein sollte: nutzen Sie 

bitte unsere Mailadresse, vielen 

Dank.

Das Angebot der Hochschulberatung 
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Das Angebot der Hochschulberatung 

Wir sind Partner 

für Studierende und Absolvent*innen 

folgender Hochschulen: 

• Humboldt-Universität zu Berlin 

• Hochschule für Technik und 
Wirtschaft Berlin 

• Berliner Hochschule für Technik 

• Alice Salomon Hochschule Berlin 

• Katholische Hochschule für 
Sozialwesen Berlin 

• Hochschule für Musik 
"Hanns Eisler" Berlin 
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1. Tätigkeitsfelder für Akademiker*innen 

Regelmäßige Veranstaltungen 
Berufsperspektiven für Geographinnen und Geographen Die Termine werden un­
ter dem Link eingestellt - die Veranstaltungen finden in der Zeit von 18.00 Uhr ­

19.30 Uhr statt, hybrid ist geplant . ........................................................................... 9 

Einzelveranstaltungen 
06.11.23 Politikberatung - ein mögliches Tätigkeitsfeld für Absolvent*innen? ........ 9 
13.11.23 Berufswunsch Coach*in ........................................................................... 10 
27.11.23 Unternehmensberater*in / Umweltberater*in - ein Berufsbild für Sie? ..... 11 
13.02.24 Arbeiten beim Bundesnachrichtendienst .................................................. 11 
21.03.24 Die Stiftung Naturschutz Berlin stellt den Ökologischen Bundesfreiwilli­

gendienst (ÖBFD) vor............................................................................... 12 

2. Unternehmensportraits / Organisationen stellen sich vor 

Einzelveranstaltungen 
20.02.24 ArbeiterKind.de gGmbH - Beratung und Unterstützung für Erststudie­

rend e ........................................................................................................ 14 

3. Bewerben - Workshops, Trainings, Beratungsangebote 

Regelmäßige Veranstaltungen 
Welche Berufe passen eigentlich zu meinem Studium? ab 19.10.2023 jeweils 
donnerstags oder nach Absprachestündlich von 09.00 - 12.00 Uh r ....................... 15 

Einzelveranstaltungen 
26.10.23 Tipps für Ihre Stellensuche....................................................................... 15 
26.10.23 Projektmanagement ................................................................................. 16 
13.11.23 Sicher bleiben in stressigen Momenten - „Mit Zustandsmanagement ru­

hig und souverän durch Prüfungen, Vorstellungsgespräche, Präsenta­
tionen und verbale Angriffe.“ .................................................................... 17 

16.11.23 BWL für Nicht-BWLer - BWL verstehen ................................................... 18 
28.11.23 Gute Führung! Positiv, zielgerichtet, kraftvoll führen ................................ 19 
01.12.23 Berufliche Ziele definieren, Entscheidungen professionell treffen............ 19

Terminverzeichnis 
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13.12.23 Berufszielplanung im Studium - Wer bereits im Studium gut plant, hat es 
nach dem Abschluss leichter.................................................................... 21 

16.01.24 Tipps für Ihre Stellensuche....................................................................... 21 
22.01.24 Wie sollte eine passgenaue Bewerbung aussehen?................................ 22 
30.01.24 Studium zu Ende - was nun?.................................................................... 22 
14.02.24 Berufszielplanung im Studium - Wer bereits im Studium gut plant, hat es 

nach dem Abschluss leichter.................................................................... 23 
27.02.24 Zeit- / Selbstmanagement - Stress bewältigen!........................................ 23 
12.03.24 Ziele finden - Entscheidungen treffen - Prioritäten setzen........................ 24 
14.03.24 Der Start ins Berufsleben - mit vielfältigen Beschäftigungsformen mög­

lich - .......................................................................................................... 25 
19.03.24 Studium zu Ende - was nun?.................................................................... 25 
26.03.24 Wie sollte eine passgenaue Bewerbung aussehen?................................ 26 

3.1. Bewerbungsunterlagenchecks 

Regelmäßige Veranstaltungen 
Unterlagencheck - wie schreibe ich eine passgenaue Bewerbung? ab 18.10.2023 
jeweils mittwochs oder nach Absprache stündlichvon 09.00 - 12.00 Uh r ................ 27 

4. Karrieremessen 

Regelmäßige Veranstaltungen 
Karrieremessen - eine Möglichkeit Ihren Arbeitgeber zu finden 
01.10.2023-30.04.202 4 .......................................................................................... 28

Terminverzeichnis 
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Regelmäßige Veranstaltungen 

Berufsperspektiven für Geographinnen und Geographen 

In den Arbeitsmarktveranstaltungen berichten studierte Geographinnen und 
Geographen über ihre verschiedenen Berufserfahrungen aus der Praxis und stehen 
für Nachfragen der Studenten*innen zur Verfügung. Die Veranstaltungsreihe wird von 
der Kontaktstelle Geographische Praxis aus der Angewandten Geographie / 
Raumplanung, von Prof. Dr. Henning Nuissl an der HU Berlin in Zusammenarbeit mit 
der Hochschulberatung der Agentur für Arbeit Berlin Mitte und dem Deutschen 
Verband für Angewandte Geographie (DAVG) durchgeführt. 

Nähere Informationen zu konkreten Veranstaltungsinhalten, eingeladenen Gästen 
und eine Ort- und Rauminformation finden Sie auf der Internetseite der Kontaktstelle 
Geographie Praxis: 
https://www.geographie.hu-berlin.de/de/studium/praktika/Kontaktstelle 

Termin: Die Termine werden unter dem Link eingestellt ­
die Veranstaltungen finden in der Zeit 
von 18.00 Uhr - 19.30 Uhr statt, hybrid ist geplant. 

Einzelveranstaltungen 

Politikberatung - ein mögliches Tätigkeitsfeld für Absolvent*innen? 

Welche Sparten deckt der Bereich Politikberatung in Deutschland ab? Aus welchen 
Berufsfeldern kommen Politikberater*innen? Womit beschäftigen sich 
Politikberater*innen? Das sind die zentralen Fragen des Vortrags. Gleichzeitig wird 
auch auf die Unterschiede in der Berliner und Brüsseler Beratungsszene und auf die 
Agenturstrukturen eingegangen. Berufsaussichten, Einstiegschancen und die 
allgemeine Entwicklung der Branche bilden den Abschluss.

1. Tätigkeitsfelder für Akademiker*innen 
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Termin: Montag, 06.11.2023, 16.00 - 18.00 Uhr 

Ort: Online 
Referent: Dominik Meier (Miller und Meier Consulting Berlin, 

Brüssel und Washington, D.C.) 
Zielgruppe: Studierende und Absolvent*innen 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 

Berufswunsch Coach*in 

Der Markt bietet mit zunehmender Tendenz einem speziellen Tätigkeitsfeld Raum: 
dem des Coaches / der Coachin. Entsprechend hoch und damit auch unübersichtlich 
sind Angebot und Nachfrage in diesem Bereich. 

• In welchen Bereichen kann ein Coach / eine Coachin tätig sein? 
• Welche Anforderungen werden an einen Coach / eine Coachin gestellt? 
• Welche Chancen und Grenzen bietet der Markt? 

Termin: Montag, 13.11.2023, 16.00 - 18.00 Uhr 

Ort: Agentur für Arbeit Berlin Mitte, Friedrichstr. 39, 10969 
Berlin, Berufsinformationszentrum (BIZ), Gruppenraum B 

Referent: Matthias von Mitzlaff (zertifizierter Coach) 
Zielgruppe: Studierende und Absolvent*innen 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de

1. Tätigkeitsfelder für Akademiker*innen 
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Unternehmensberater*in / Umweltberater*in - ein Berufsbild für Sie? 

Das Berufsbild der Berater*innen verspricht viele Vorteile, die es in der Kombination 
mit anderen Berufszweigen selten gibt. Abwechslungsreichtum in der täglichen 
Arbeit, umfangreiche Kontakte zu unterschiedlichen Unternehmen (Kunden), 
Einblicke in die jeweilige Unternehmenskultur, spannende Projekte, allerdings auch 
harte, lange Arbeit. Welche fachlichen Qualifikationen und persönlichen 
Kompetenzen hilfreich sind, welche Dinge man an der Uni nicht lernt (aber trotzdem 
braucht), und wie der Stellenmarkt zu "erobern" ist, soll dieses Seminar am Beispiel 
erläutern. 

Termin: Montag, 27.11.2023, 16.00 - 18.00 Uhr 

Ort: Online 
Referent: Dr. Steffen Wehrens (Geschäftsführer der GfBU, 

Gesellschaft für Umwelt- und Managementberatung 
mbH) 

Zielgruppe: Studierende und Absolvent*innen 
Anmeldung: per E-Mail bitte bis 14.11.23 an: 

Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 

Arbeiten beim Bundesnachrichtendienst 

Der Bundesnachrichtendienst (BND) ist der Auslandsnachrichtendienst der 
Bundesrepublik Deutschland. Er bündelt auf Basis einer weltweiten Präsenz und der 
Einbindung in internationale Kooperationsstrukturen die politische, wirtschaftliche und 
militärische Auslandsaufklärung und stellt der Bundesregierung vielfältige 
Informationen für ihre außen- und sicherheitspolitischen Entscheidungen zur 
Verfügung. Die größten Standorte des BND befinden sich derzeit in Berlin und 
Pullach bei München. 

Der BND gehört als obere Bundesbehörde in den Geschäftsbereich des 
Bundeskanzleramtes und beschäftigt etwa 6500 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im 
In- und Ausland. Es sind nahezu alle Berufsgruppen vertreten und je nach ihrer

1. Tätigkeitsfelder für Akademiker*innen 
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Qualifikation als Beschäftigte, Beamte und Soldaten (m/w) in den verschiedenen 
Laufbahnen des öffentlichen Dienstes tätig. 

Entdecken Sie die einzigartigen Jobs als Spezialistin oder Spezialist in einem der 
technischen Fachbereiche oder werden Sie in den informationsbeschaffenden oder 
auswertenden Abteilungen des BND tätig. Prägendes Merkmal einer Mitarbeit im 
BND ist die Vielgestaltigkeit. Es gibt nicht den Karriereweg im BND - sowie es in der 
internationalen Politik auch nicht den verlässlich prognostizierten Krisenverlauf gibt. 
Wer an Unwägbarkeiten und den damit verbundenen Abwechslungen im Berufsleben 
Freude hat, kommt an einer Bewerbung beim BND eigentlich nicht vorbei. 

Termin: Dienstag, 13.02.2024, 13.00 - 15.00 Uhr 

Ort: Online 
Referent: Florian Leibold 

(Bundesnachrichtendienst 
- Team Personalmarketing) 

Zielgruppe: Studierende und Absolvent*innen 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 

Die Stiftung Naturschutz Berlin stellt den Ökologischen 
Bundesfreiwilligendienst (ÖBFD) vor 

Die Stiftung Naturschutz Berlin ist Träger der ökologischen Freiwilligendienste 
Freiwilliges Ökologisches Jahr (FÖJ) und Ökologischer Bundesfreiwilligendienst 
(ÖBFD). Zusammen mit ihren Kooperationspartnern aus Natur- und Umweltschutz 
bieten sie rund 100 ÖBFD-Einsatzplätze an, die sich schwerpunktmäßig an 
Teilnehmer*innen ab 25 Jahren richten. 

Der ÖBFD ist der ökologische "Zweig" des Bundesfreiwilligendienstes und steht allen 
offen, die sich in gemeinwohlorientierten Tätigkeitsfeldern engagieren möchten. Sei 
es als Brücke für den Berufseinstieg nach dem Studienabschluss oder als 
Praxisphase zwischen Bachelor und Master - der ÖBFD bietet die Chance 
Praxiserfahrungen zu sammeln, Kompetenzen und Stärken weiterzuentwickeln und

1. Tätigkeitsfelder für Akademiker*innen 
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neue Qualifikationen zu erlangen. Darüber hinaus können die Freiwilligen 
umfassende Einblicke in das Netzwerk des Naturschutzes in Berlin erhalten. 
Während des ÖBFD erhalten die Freiwilligen eine finanzielle Unterstützung, sind 
sozialversichert und nehmen an 
Weiterbildungen zu Natur- und Umweltschutzthemen teil. Der Projektleiter ÖBFD der 
Stiftung Naturschutz Berlin erläutert die Rahmenbedingungen, Einsatzbereiche sowie 
Potentiale des ÖBFD und informiert über die Möglichkeiten des Engagements in 
vielfältigen Feldern des Natur- und Umweltschutzes. 

Termin: Donnerstag, 21.03.2024, 13.00 - 15.00 Uhr 

Ort: Online 
Referent: Arne Mensching (Projektleiter ÖBFD) 
Zielgruppe: Studierende und Absolvent*innen aller Fachrichtungen 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de

1. Tätigkeitsfelder für Akademiker*innen 
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Einzelveranstaltungen 

ArbeiterKind.de gGmbH - Beratung und Unterstützung für Erststudierende 

ArbeiterKind.de ist eine Organisation für alle, die als Erste in ihrer Familie studieren 
(möchten). Ehrenamtliche informieren und ermutigen Studieninteressierte zu allen 
Fragen rund ums Studium: Warum studieren? Was studieren? Und wie finanzieren? 
Bei der Veranstaltung erzählen Ehrenamtlichen ihre Bildungsgeschichten, welche 
Hürden und Herausforderungen sie hatten und wie sie sie gemeistert haben. 

Termin: Dienstag, 20.02.2024, 10.00 - 12.00 Uhr 

Ort: Agentur für Arbeit Berlin Mitte, Friedrichstr. 39, 10969 
Berlin, Berufsinformationszentrum (BiZ), Gruppenraum B 

Referenten: Ehrenamtliche Absolventen diverser Studiengänge 
Zielgruppe: Studienanfänger*innen, Studierende, Absolventen*innen 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de

2. Unternehmensportraits / Organisationen stellen sich vor 
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Regelmäßige Veranstaltungen 

Welche Berufe passen eigentlich zu meinem Studium? 

Mit Beginn eines Studiums kann sich der Einstieg unter Umständen schwierig 
gestalten.Oft steht man vor Herausforderungen neuer Art und glaubt es vielleicht 
nicht zu schaffen! Vielleicht befinden Sie sich aber auch in einer späteren Phase des 
Studiums und können sich Ihre beruflichen Tätigkeiten nicht vorstellen, überlegen 
das Studium nicht zu beenden, haben andere Ideen und Vorstellungen? 

Was habe ich für Fähigkeiten im Studium erworben und wie passen diese in die 
Arbeitswelt? Wo finde ich Stellen? 

Gerne können wir in der Beratung darüber sprechen. 

Termin: ab 19.10.2023 jeweils donnerstags oder nach Absprache 
stündlich von 09.00 - 12.00 Uhr 

Ort: nach Absprache 
Referentin: Ursula Scheele, Beraterin für akademische Berufe 
Zielgruppe: Studierende der Hochschulen des Bezirkes Mitte 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 

Einzelveranstaltungen 

Tipps für Ihre Stellensuche 

Sie erhalten Hinweise zu 

• Stellensuche (Praktikumsplatz, Werkstudentenstelle zum Beispiel) 
• Bewerbungsunterlagen 
• Bewerbungsstrategien

3. Bewerben - Workshops, Trainings, Beratungsangebote 
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• Vorbereitung Bewerbungsgespräche 
• beraterischer, vermittlerischer und finanzieller Unterstützung 

Termin: Donnerstag, 26.10.2023, 10.00 - 12.00 Uhr 

Ort: Agentur für Arbeit Berlin Mitte, Friedrichstr. 39, 10969 
Berlin, Berufsinformationszentrum (BiZ), Gruppenraum C 

Referentin: Ursula Scheele, Beraterin für akademische Berufe 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 

Projektmanagement 

Sie haben keine oder geringe Kenntnisse im Projektmanagement und stehen vor der 
Herausforderung, zukünftig wichtige Aufgaben als Projektleiter*in oder 
Projektmitarbeiter*in zu übernehmen. Im Seminar erhalten Sie Werkzeuge zur 
Planung und Steuerung von Projekten. Es werden Abläufe und Phasen im Projekt 
vorgestellt und wichtige Fragen geklärt: Wie gelangen Sie von der Idee zu einem 
klaren Projekt? Wie sieht ein aussagefähiger Projektstrukturplan aus? Was ist bei der 
Kostenplanung zu berücksichtigen? Wie kann an Meilensteinen die Termineinhaltung 
überprüft werden? Wie sieht ein optimales Controlling in den einzelnen 
Projektphasen aus? Sie haben im Seminar die Möglichkeit, die Werkzeuge und 
Instrumente an eigenen Beispielen anzuwenden. 

Termin: Donnerstag, 26.10.2023, 10.00 - 17.00 Uhr 

Ort: Agentur für Arbeit Berlin Mitte, Friedrichstr. 39, 10969 
Berlin, Berufsinformationszentrum (BiZ), Gruppenraum C 

Referent: Dipl.-Kfm. Dietrich Wolbert (KI-PROJECT) 
Zielgruppe: Studierende und Absolvent*innen 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de

3. Bewerben - Workshops, Trainings, Beratungsangebote 
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Sicher bleiben in stressigen Momenten - „Mit Zustandsmanagement ruhig und 
souverän durch Prüfungen, Vorstellungsgespräche, Präsentationen und 
verbale Angriffe.“ 

„Das menschliche Gehirn ist eine großartige Sache. Es funktioniert bis zu dem 
Zeitpunkt, wo du aufstehst, um eine Rede zu halten.“ Nicht nur Mark Twain, von dem 
dieses Zitat stammt, sondern viele Studierende oder Absolvent*innen, sei es am 
Anfang, während oder im Anschluss an das Studium, kennen diese Momente: In 
Prüfungssituationen sind sie so aufgeregt, dass ihr gelerntes Wissen nicht/kaum 
abrufbar ist. Kennen Sie so etwas auch? Bei einer Präsentation, bei einer 
Besprechung in der Lerngruppe oder mit der Professorin oder im Praktikum werden 
Sie verbal angegangen und die passende Antwort fällt Ihnen erst eine halbe Stunde 
später ein. Oder fühlen Sie sich mit den anstehenden Aufgaben einfach überfordert, 
sind gereizt und genervt, reagieren manchmal unbeherrscht und zweifeln daran, ob 
das Studium oder der erste Job wirklich eine gute Idee war und würden am liebsten 
alles hinschmeißen? 

Wie wäre es für Sie, wenn sie wüssten, wie sie auch in derart stressigen Situationen 
in der Lage wären, ihren Zustand und ihre eigenen Reaktionen bewusst positiv(er) zu 
steuern? In diesem Workshop lernen und üben Sie genau das. Z.B. wie Sie im 
Rahmen universitärer Prüfungssituationen, in stressigen Phasen von 
Vorstellungsgesprächen, bei Vorträgen vor Menschen, in Meetings und 
Verhandlungen sowie in hitzigen privaten Situationen Ihren inneren Zustand bewusst 
beeinflussen können. 

Freuen Sie sich darauf, die in diesem Workshop thematisierten Techniken und 
Methoden anzuwenden für Ihr souveränes Verhalten in kritischen Momenten. Gehen 
Sie selbstbewusster, sicherer und ruhiger an derartige Situationen heran – sei es im 
Studium oder danach als Absolvent*in. Dazu laden wir Sie herzlich ein. 

Martin Weiß unterstützt seit Jahren Studierende aller Fachrichtungen bei der 
Weiterentwicklung ihrer Soft Skills für Studium und Berufseinstieg. Vor seiner 
freiberuflichen Tätigkeit als Trainer und Coach hat Martin Weiß einige Jahre als 
Personalreferent und Ausbilder in einem führenden 
Personaldienstleistungs-unternehmen in Berlin gearbeitet und hierbei vielfältige und 
umfangreiche Praxiserfahrungen zu den Themen Selbstmarketing unter

3. Bewerben - Workshops, Trainings, Beratungsangebote 
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Stress/Gesprächsführung gesammelt. Martin Weiß ist Diplom-Kaufmann, TÜV NORD 
rezertifizierter Trainer für Erwachsenenbildung, ausgebildeter Wirtschaftsmediator 
und Coach sowie gelernter Bankkaufmann. 

Termin: Montag, 13.11.2023, von 09.00 - 17.30 Uhr 

Ort: Online 
Referent: Martin Weiß (Dipl.-Kfm., Businesstrainer und 

Bewerbungscoach) 
Zielgruppe: Studierende und Absolvent*innen 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 
Hinweis: Kameraeinsatz ist gewünscht 

BWL für Nicht-BWLer - BWL verstehen 

Das Seminar wendet sich an Sie als Nicht-BWLer, wenn Sie Positionen anstreben, in 
denen Sie betriebswirtschaftlich und kaufmännisch handeln müssen. Oder Sie 
möchten Abläufe, Entscheidungsprozesse besser verstehen und wollen mitreden 
können. Vermittelt werden Grundlagen der BWL mit einem Mix aus 
Theoriebausteinen und Fallstudienarbeit. Sie lernen BWL spielerisch verstehen, 
anzuwenden und entdecken Ihren Spaß daran. 

Termin: Donnerstag, 16.11.2023, Freitag, den 17.11.2023 
jeweils von 10.00 - 17.00 Uhr 

Ort: Agentur für Arbeit Berlin Mitte, Friedrichstr. 39, 10969 
Berlin, Berufsinformationszentrum (BiZ), Gruppenraum C 

Referent: Dipl.-Kfm. Dietrich Wolbert (KI-PROJECT) 
Zielgruppe: Studierende und Absolvent*innen 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 
Hinweis: Die Veranstaltung findet an zwei Tagen statt.

3. Bewerben - Workshops, Trainings, Beratungsangebote 
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Gute Führung! Positiv, zielgerichtet, kraftvoll führen 

Es gibt keine allgemeingültige Antwort auf die Frage, wie man am besten führt. 
Unterschiedliche Situationen erfordern unterschiedliche Vorgehens- und 
Verhaltensweisen. Jede Führungskraft hat ihren eigenen persönlichen Führungsstil. 

Erfolgreiche Führungskräfte zeichnen sich durch wenige wesentliche Eigenschaften 
aus. Die Führungskraft ist sich ihrer selbst bewusst, verfügt über eine gute 
Fremdwahrnehmung und eine realistische Einschätzung der Situation. Die 
Führungskompetenz zeigt sich in der Einheit von Denken, Reden, Handeln und 
einem kraftvollen Auftreten. 

Gute Führungskräfte orientieren sich an einem klaren Führungskonzept 

Termin: Dienstag, 28.11.2023, 10.00 - 17.00 Uhr 

Ort: Agentur für Arbeit Berlin Mitte, Friedrichstr.39, 10969 
Berlin, Berufsinformationszentrum (BIZ) Gruppenraum B 

Referent: Dipl.-Kfm. Dietrich Wolbert (KI-PROJECT) 
Zielgruppe: Studierende und Absolvent*innen 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 

Berufliche Ziele definieren, Entscheidungen professionell treffen 

In unserem Workshop geht es darum, mehr Klarheit über die eigenen beruflichen 
Ziele zu erlangen und mit diesem Wissen z.B. als Student*in den Verlauf des 
eigenen Studiums noch besser planen und gestalten zu können. Die Veranstaltung 
richtet sich v.a. an Studierende zu Beginn oder mitten im Studium, die sich mehr 
Orientierung, Klarheit und Motivation wünschen bzw. an solche, die aktuell an ihrem 
gewählten Studiengang und -verlauf zweifeln. Absolvent*innen sind ebenfalls 
eingeladen, eigene berufliche Ziele zu reflektieren und konkreter zu fassen. 

Auf Basis einer intensiven Selbstreflexion zu Stärken und Motivatoren formulieren 
Sie eine berufliche Vision sowie Ihre (mittelfristigen) beruflichen Ziele. Sie planen
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konkrete Schritte zur Zielerreichung und reflektieren Ihr Studium vor diesem 
Hintergrund. Sie lernen auch, wie Sie bei einer Vielzahl von (beruflichen) 
Perspektiven und Möglichkeiten noch systematischer die für Sie individuell am 
besten passenden Entscheidungen treffen können. 

Freuen Sie sich darauf, nach diesem Workshop noch zielorientierter, motivierter und 
methodisch besser vorbereitet an Entscheidungen rund um die Themen Berufswahl, 
eigenes Studium und Karriereplanung heranzugehen - dazu laden wir Sie herzlich 
ein. 

Martin Weiß unterstützt seit Jahren Studierende aller Fachrichtungen bei den 
Themen Berufswege- und Karriereplanung, Bewerbungsstrategien und Soft Skills für 
den Berufseinstieg. Vor seiner freiberuflichen Tätigkeit als Trainer und Coach hat 
Martin Weiß einige Jahre als Personalreferent und Ausbilder in einem führenden 
Personaldienstleistungsunternehmen in Berlin gearbeitet und hierbei diverse 
Praxiserfahrungen zu den Themen Selbstmarketing/Gesprächsführung gesammelt. 
Martin Weiß ist Diplom-Kaufmann, TÜV NORD rezertifizierter Trainer für 
Erwachsenenbildung, ausgebildeter Wirtschaftsmediator und Coach sowie gelernter 
Bankkaufmann. 

Termin: Freitag, 01.12.2023, von 09.00 - 17.30 Uhr 

Ort: Online 
Referent: Martin Weiß (Dipl.-Kfm., Businesstrainer und 

Bewerbungscoach) 
Zielgruppe: Studierende und Absolvent*innen 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 
Hinweis: Kameraeinsatz ist gewünscht
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Berufszielplanung im Studium - Wer bereits im Studium gut plant, hat es nach 
dem Abschluss leichter 

Im Seminar werden die unterschiedlichen Möglichkeiten der beruflichen Erfahrungen 
während eines Studiums angesprochen (zum Beispiel Praktikum, 
Werkstudententätigkeit, Anfertigung der Abschlussarbeit). Unterstützung bei der 
Stellensuche, wie finde ich einen passgenauen Arbeitsplatz und Hilfestellung bei den 
Bewerbungsunterlagen sind Inhalte der Veranstaltung. 

Termin: Mittwoch, 13.12.2023, 12.00 - 14.00 Uhr 

Ort: Agentur für Arbeit Berlin Mitte, Friedrichstr. 39, 10969 
Berlin, Berufsinformationszentrum (BiZ), Gruppenraum B 

Referentin: Ursula Scheele, Beraterin akademische Berufe 
Zielgruppe: Studienanfänger*innen, Studierende 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 

Tipps für Ihre Stellensuche 

Sie erhalten Hinweise zu 

• Stellensuche (Praktikum, Werkstudentenstelle zum Beispiel) 
• Bewerbungsunterlagen 
• Bewerbungsstrategien 
• Vorbereitung Bewerbungsgespräche 
• beraterischer, vermittlerischer und finanzieller Unterstützung 

Termin: Dienstag, 16.01.2024, 10.00 - 12.00 Uhr 

Ort: Agentur für Arbeit Berlin Mitte, Friedrichstr. 39, 10969 
Berlin, Berufsinformationszentrum (BiZ), Gruppenraum C 

Referentin: Ursula Scheele, Beraterin für akademische Berufe
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Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 

Wie sollte eine passgenaue Bewerbung aussehen? 

In diesem Seminar bekommen Sie Hinweise, wie man eine Stellenanzeige genau 
analysiert, um sich erfolgreich zu bewerben. Wie man seine eigenen Stärken gut im 
Motivationsschreiben platziert und wie ein gut strukturierter Lebenslauf aussehen 
sollte. Wir werden in diesem Seminar auch über aussichtsreiche 
Initiativbewerbungen sprechen. 

Termin: Montag, 22.01.2024, 10:00-15.00 Uhr 

Ort: Agentur für Arbeit Berlin Mitte, BIZ, Friedrichstr.39, 10969 
Berlin, Gruppenraum C 

Referentin: Ursula Scheele (Beraterin für akademische Berufe) 
Zielgruppe: Studierende und Absolventen aller Fachrichtungen 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 
Hinweis: Bei Interesse Anmeldung bitte bis 15.01.2024 erbeten 

Studium zu Ende - was nun? 

Wo kann oder soll ich mich melden? Von wem kann ich beraterische bzw. finanzielle 
Unterstützung bekommen? 

Informationen für Studierende, Studienaussteiger oder auch Absolvent*innen. 

Termin: Dienstag, 30.01.2024, 10.00 - 12.00 Uhr
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Berufszielplanung im Studium - Wer bereits im Studium gut plant, hat es nach 
dem Abschluss leichter 

Im Seminar werden die unterschiedlichen Möglichkeiten der beruflichen Erfahrungen 
während eines Studiums angesprochen (zum Beispiel Praktikum, 
Werkstudententätigkeit, Anfertigung der Abschlussarbeit). Unterstützung bei der 
Stellensuche, wie finde ich einen passgenauen Arbeitsplatz und Hilfestellung bei den 
Bewerbungsunterlagen sind Inhalte der Veranstaltung. 

Termin: Mittwoch, 14.02.2024, 12.00 - 14.00 Uhr 

Ort: Agentur für Arbeit Berlin Mitte, Friedrichstr. 39, 10969 
Berlin, Berufsinformationszentrum (BiZ), Gruppenraum B 

Referentin: Ursula Scheele, Beraterin akademische Berufe 
Zielgruppe: Studienanfänger*innen, Studierende 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 

Zeit- / Selbstmanagement - Stress bewältigen! 

Wissen auch Sie oft nicht mehr vor lauter Arbeit und Terminen, wo Ihnen der Kopf 
steht, dann ist es höchste Zeit innezuhalten und sich mit Ihrem Zeit-, Selbst- und 
Stressmanagement zu beschäftigen. 

Lassen Sie es nicht so weit kommen, dass Stress Ihre Gesundheit weiter gefährdet. 

Erfahren Sie im Seminar, wie Sie sich trotz permanent hoher Anforderung körperlich 
und psychisch wohlfühlen, leistungsstark bleiben und sich schnell regenerieren. 

Im Seminar identifizieren und optimieren Sie Ihre Einstellung zum Stress. Sie 
identifizieren individuelle Stressoren und bekommen wirkungsvolle Tipps und 
konkrete Bewältigungsstrategien an die Hand. 
Zu guter Letzt lernen und erleben Sie aktiv Prinzipien der Kampfkunst Aikido und
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üben sich in Achtsamkeitstraining mit "Mindfull-Based-Stress-Reduction". 

Termin: Dienstag, 27.02.2024, 10.00 - 17.00 Uhr 

Ort: Agentur für Arbeit Berlin Mitte, Friedrichstr. 39, 10969 
Berlin, Berufsinformationszentrum (BiZ), Gruppenraum C 

Referent: Dipl.-Kfm. Dietrich Wolbert (KI-PROJECT) 
Zielgruppe: Studierende und Absolvent*innen 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 

Ziele finden - Entscheidungen treffen - Prioritäten setzen 

Höhere Anforderungen durch neue Technologien, steigender Leistungs- und 
Wettbewerbsdruck machen effektive Entscheidungen unumgänglich. Wie lässt sich 
Stress vermeiden? Wie lassen sich eigene Erwartungen / Vorstellungen mit den 
Anforderungen in Einklang bringen? 

Im Seminar wird ein Modell Lebenskompass vorgestellt, der Richtungen im Leben 
anzeigen und Orientierung bei wichtigen Entscheidungen geben kann. Werte, 
Leitbilder, lang- und kurzfristige Ziele werden erarbeitet. Wege werden aufgezeigt, 
wie Sie mit praxiserprobten Zeitplan- und Arbeitsmethoden der Tages- und 
Wochenplanung vom Ziel zur konkreten Aktivität gelangen. Sie lernen, Ihre Arbeit zu 
planen, zu strukturieren, Prioritäten zu setzen und sich selbst zu motivieren. Sie 
gelangen zu einem praxisnahen Handeln, können zwischen dringenden und 
wichtigen Dingen unterscheiden und setzen Prioritäten in Richtung der wesentlichen 
Dinge. Es gibt keine Zeitprobleme, sondern nur Prioritätsprobleme. 

Termin: Dienstag, 12.03.2024, 10.00 - 17.00 Uhr 

Ort: Agentur für Arbeit Berlin Mitte, Friedrichstr. 39, 10969 
Berlin, Berufsinformationszentrum (BiZ), Gruppenraum B 

Referent: Dipl.-Kfm. Dietrich Wolbert (KI-PROJECT) 
Zielgruppe: Studierende und Absolvent*innen
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Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 

Der Start ins Berufsleben - mit vielfältigen Beschäftigungsformen möglich ­

Fragen zur Kranken- und Rentenversicherung, Informationen zum Arbeitsrecht 

Welche Änderungen ergeben sich im Vergleich zum Studienabschluss bei Aufnahme 
einer Beschäftigung? 

Welchen Einfluss hat die Art der Tätigkeit auf die Kranken- und Rentenversicherung 
zum Beispiel bei Selbständigkeit? 

Termin: Donnerstag, 14.03.2024, 16.00 - 18.00 Uhr 

Ort: Agentur für Arbeit Berlin Mitte, Friedrichstr. 39, 10969 
Berlin, Berufsinformationszentrum (BiZ), Gruppenraum C 

Referenten: Bernd Hofer (Techniker Krankenkasse) 
Michael Lucht (Deutsche Rentenversicherung Bund) 

Zielgruppe: Studierende und Absolvent*innen 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 

Studium zu Ende - was nun? 

Wo kann oder soll ich mich melden? Von wem kann ich beraterische bzw. finanzielle 
Unterstützung bekommen? 

Informationen für Studierende, Studienaussteiger oder auch Absolvent*innen. 

Termin: Dienstag, 19.03.2024, 10.00 - 12.00 Uhr
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Wie sollte eine passgenaue Bewerbung aussehen? 

In diesem Seminar bekommen Sie Hinweise, wie man eine Stellenanzeige genau 
analysiert, um sich erfolgreich zu bewerben. Wie man seine eigenen Stärken gut im 
Motivationsschreiben platziert und wie ein gut strukturierter Lebenslauf aussehen 
sollte. Wir werden in diesem Seminar auch über aussichtsreiche 
Initiativbewerbungen sprechen. 

Termin: Dienstag, 26.03.2024, 10:00-15.00 Uhr 

Ort: Agentur für Arbeit Berlin Mitte, BIZ, Friedrichstr.39, 10969 
Berlin, Gruppenraum C 

Referentin: Ursula Scheele (Beraterin für akademische Berufe) 
Zielgruppe: Studierende und Absolventen aller Fachrichtungen 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de 
Hinweis: Bei Interesse Anmeldung bitte bis erbeten
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Regelmäßige Veranstaltungen 

Unterlagencheck - wie schreibe ich eine passgenaue Bewerbung? 

Sie wissen ja, der erste Eindruck ist entscheidend und man hat keine 2. Chance. Das 
gilt vor allem für Ihre Bewerbungsunterlagen. 

Dies gilt auch für die Bewerbung im Studium (zum Beispiel auf eine Praktikumsstelle 
oder Werkstudentenstelle). Passgenauigkeit ist hier gefragt! 
Personaler*innen entscheiden oftmals nach wenigen Augenblicken, ob sie eine 
Bewerbung weiterlesen oder nicht. 

Wir wollen Sie dabei unterstützen, Ihre Bewerbungsunterlagen optimal zu gestalten. 

Senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen und die entsprechende 
Stellenausschreibung zu und wir geben Ihnen im individuellen Beratungsgespräch 
von ca. einer Stunde Tipps und Hinweise. 

Termin: ab 18.10.2023 jeweils mittwochs oder nach Absprache 
stündlich 
von 09.00 - 12.00 Uhr 

Ort: nach Absprache 
Beraterin: Ursula Scheele 
Zielgruppe: Studierende 
Anmeldung: per E-Mail an: Ursula.Scheele@arbeitsagentur.de

3.1. Bewerbungsunterlagenchecks 
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Regelmäßige Veranstaltungen 

Karrieremessen - eine Möglichkeit Ihren Arbeitgeber zu finden 

05.10.2023 IT-Jobtag Berlin 
https://www.it-jobtag.de 

10.10.2023 Karrieretag Berlin 
https://www.karrieretag.org/berlin 

13.10.2023 - 14.10.2023 deGUT 
https://www.degut.de 

14.10.2023 Stuzubi 
https://www.stuzubi.de 

18.10.2023 Vocatium 
https://www.vocatium.de 

16.11.2023 Online-Karrieretag 
https://www.online-karrieretag.de 

05.12.2023 MASTER AND MORE 
https://www.master-and-more.de 

13.03.2023 - 14.03.2023 Vocatium 
https://www.vocatium.de 

Termin: 01.10.2023-30.04.2024

4. Karrieremessen 
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Unsere Partner 

Career Service der 
Humboldt-Universität 
zu Berlin 

Das Career Center unterstützt 
Studierende und Absolvent*innen 
aller Fachrichtungen der 
Humboldt-Universität zu Berlin 
beim Einstieg in das Berufsleben. 
Gleichzeitig ist das Career Center 
Ansprechpartner für Unternehmen 
und Institutionen, die sich an der 
Schnittstelle Hochschule - Wirtschaft 
engagieren. 

Unsere Angebote: 

• Praxisbezogene Kurse im überfachli­
chen Wahlpflichtbereich (ÜWP) für 
Bachelor- und Masterstudierende so­
wie Studierende der Juristischen Fa­
kultät (Leistungspunkte im Studium 
anrechenbar) 

• Individuelle Laufbahn- und Karriere­
beratung 

• Bewerbungstrainings 
• Kurse zur Berufsorientierung 
• CareerDay-Exkursionen & 

CareerDay Inhouse 
• Jobportal "Stellenticket" 

Informationen: 

• Kontakt: Rosmarie Schwartz-Jaroß 
(Leitung) 

• Fon: 2093 - 1565 (Sekretariat) 
• Fax: 2093 - 1196 
• E-Mail:careercenter@uv.hu-berlin.de 
• Post: Humboldt-Universität zu Berlin, 

Studienabteilung, Referat Beruf und 
Wissenschaft, Career Center, Unter 
den Linden 6, 10099 Berlin 

• Sitz: Ziegelstr. 13c, 10117 Berlin 
• Internet:

www.careercenter.hu-berlin.de
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Unsere Partner 

Career Service der 
Berliner Hochschule für 
Technik 

Als Brücke zwischen Studium und Beruf 
unterstützt der Career Service 
Studierende bei einem erfolgreichen 
Einstieg in das Berufsleben. Gleichzeitig 
ist er zentraler Ansprechpartner für 
Arbeitgeber bei ihrer Suche nach 
qualifiziertem Nachwuchs. 

Information 

• Anforderungen des Arbeitsmarktes 
• Berufseinstieg 
Beratung 

• Berufs- und Karriereberatung 
• Bewerbungschecks 
Workshops 

• Soft Skills 
• Bewerbungstrainings 
Kontakte in die Arbeitswelt 

• Networking- und Career Events 
• Exkursionen und Messen 

Stellenticket 

• Praktika, Werkstudententätigkeiten 
und Abschlussarbeiten 

• Stellenangebote und Trainee-Pro­
gramme

www.bht-berlin.de/career

Schreiblabor - Wissenschaftliches 

Arbeiten und Schreiben im Studium 

Das Schreiblabor unterstützt Studieren­
de bei individuellen Fragen im gesamten 
Schreibprozess - von der Planung bis 
zur Überarbeitung der Schreibprojekte: 
• Workshops und Moodle-Kurse 
• Offene Schreibgruppe und Schreibbe­

ratung

www.bht-berlin.de/schreiblabor

Career Service 

Berliner Hochschule für Technik (BHT) 
Luxemburger Straße 10, 
13353 Berlin 

Referatsleiterin: Katja Weltin, M. A. 
Telefon: (030) 4504 - 2818 
E-Mail: career@bht-berlin.de
Internet:
www.bht-berlin.de/career
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Unsere Partner 

Career Service der 
Hochschule für Technik 
und Wirtschaft Berlin 

Karrierekram 

• Bewerbungschecks für Praktika, 
Werkstudierenden-, Abschlussarbei­
ten- und Berufseinstiegsstellen 

• Coachings: Stärken & Talente, Ziele, 
Entscheidungen, Praktikums- und 
Berufseinstiegsplanung 

• Workshops, Vorträge, Exkursionen 

und weitere Veranstaltungen 
• Networking: Kontakte zu Arbeitge­

bern 
• Moodle-Kurs: Informationen rund um 

den Bewerbungsprozess 

Kontakt: 

E-Mail: careerservice@htw-berlin.de 
Internet: htwb.de/careerservice

Studienberatung 

• Unterstützung im Studienverlauf 

• Finanzierungsmöglichkeiten 

• Studienzweifel und –abbruch 

Kontakt: 

Telefon: (030) 5019-2254 
E-Mail: studienberatung@htw-berlin.de 
Internet: htwb.de/studienberatung

Gründungsservice der HTW Berlin 

Erfolgreich gründen! 

• persönliche Gründungsberatung 
• regelmäßige Informations- und 

Netzwerkveranstaltungen 

• Intensivworkshopprogramme 

• Vermittlung an Stipendien- bzw. 

Förderprogramme für wachstumsori­
entierte Gründungsvorhaben 

Die Projekte zur Förderung von Grün­
der*innen und Unternehmensgründun­
gen an der HTW Berlin werden geför­
dert aus Mitteln der Europäischen Union 
(Europäischer Sozialfonds), aus Mitteln 
des Bundes und des Landes Berlin. 
Kontakt: 

Hochschule für Technik und Wirtschaft 
Berlin 
Gründungsservice 
Treskowallee 8, 10318 Berlin 
Telefon: (030) 5019-2742 /-2745 
E-Mail: startup@htw-berlin.de
https://entrepreneurship.htw-berlin.de/
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Unsere Partner 

Career Service der 
Katholischen Hoch­
schule für Sozialwesen 
Berlin (KHSB) 

Die KHSB unterstützt ihre Studierenden 
und Absolvent*innen mit zahlreichen 
Angeboten bei der beruflichen Orientie­
rung, (Weiter-)qualifizierung, Professio­
nalisierung und dem Berufseinstieg. 

Unsere Angebote 

• Praxisbezogene Kurse für Bachelor­
und Masterstudierende 

• Praxissemester 
• Praxisbörse zum Networking mit 

Arbeitgebern 
• Exkursionen 
• Workshops und Trainings 
• Coaching und Mentoring 
• Schreibwerkstatt 
• Studienberatung (Unterstützungs- und 

Finanzierungsmöglichkeiten, Studien­
zweifel und -abbruch) 

• Ideen- und Gründungsberatung 
Koop Sozial 

• Promotionskolleg 
• Stellenangebote 

Praxisreferat 

• Unterstützung bei Planung und 
Durchführung der studienintegrierten 
Praxisphase und allen Fragen rund 
um das Vollzeitpraktikum 

Kontakt: Anette Reck 
Tel.:+49 30 501010-19 
E-Mail: Praxisreferat@khsb-berlin.de
Internet:https://www.khsb-berlin.de/de/
Studienintegrierte Praxis

Ideen- und Gründungsberatung 

Koop Sozial 

• Beratung von Studierenden, Alumnae, 
Forschenden und Hochschulmitarbei­
ter*innen bei Ihren sozialinnovativen 
(Gründungs-)Projekten 

Kontakt: Carina Skowronek 
Tel.:+49 30 50 10 10 708 
E-Mail: carina.skowronek
@khsb-berlin.de
Internet: https://www.khsb-berlin.de/de/
node/309849
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Unsere Partner 

Beratung | Coaching KSG Berlin 

• Coaching zum Klären und Erreichen 
von Zielen, zur Erweiterung von 
Handlungsspielräumen und zur 
Stärkung von Fähigkeiten und 
Ressourcen 

• Unterstützung bei Schwierigkeiten, 
das Studium abzuschließen, Blocka­
den und (Prüfungs)Ängsten 

• ZielTeams für die Phase der 
Bachelor-/Masterarbeit 

Kontakt: Karen Siebert 
Tel.:+49 174 1525 143 
E-Mail: karen.siebert
@erzbistumberlin.de
Juliane Link 
Tel.:+49 172 3643 640 
E-Mail: juliane.link@erzbistumberlin.de
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Unsere Partner 

Career Service der 
Alice-Salomon­
Hochschule Berlin 
Karriereplanung 

GESTALTEN SIE IHRE BERUFLICHE 
LAUFBAHN AKTIV – WIR BEGLEITEN 
SIE INDIVIDUELL UND VERTRAULICH 
AUF IHREM WEG! 
Seit 17 Jahren unterstützt und begleitet 
die ASH Berlin Studierende und Absol­
vent*innen bei allen Fragen zur Karrie­
replanung – sei es bei der beruflichen 
Orientierung, beim Übergang vom Studi­
um zur Praxis oder zur Weiterqualifizie­
rung und Professionalisierung. 
Die Angebote des Career Service um­
fassen Karriere- und Gründungsbera­
tungen und Coachings sowie Seminare, 
Workshops und Trainings zum Kompe­
tenzerwerb für (selbständige) berufliche 
Tätigkeiten und wissenschaftsorientierte 
Karrierewege. Alle Angebote, bis auf die 
Lizenzschulungen, sind für ASH-Ange­
hörige und -Alumni kostenfrei. Auf 
Nachfrage und nach Kapazitäten sind 
diese Angebote auch für Externe buch­
bar. 
Die Angebote: 

• Beratungen und Coachings (zum Bei­
spiel Karriereoptionen, Karrierewege, 
Selbständigkeit, Gründungsstipendi­
um) 

• Informationsveranstaltungen und 
Networking 

• Seminare/Workshops/Trainings 
• Gründer*innenzentrum (Arbeitsplätze, 

Veranstaltungen & Vernetzung) 
• Karriereportal ASH JobTeaser inkl. 

Stellenbörse für den SAGE-Bereich 
(https://ash-berlin.jobteaser.com/de) 
und Newsletter 

Auf der Homepage:
https://www.ash-berlin.eu/studium/ein-
richtungen-fuer-studierende/karrierepla-
nung/services/
finden Sie weiterführende Informationen 
und Links zu Themen wie Berufsein­
stieg, Karriereoptionen, Existenzgrün­
dung und Promotion sowie den angebo­
tenen Veranstaltungen. 

Alice-Salomon-Hochschule Berlin 
Career Service 
Ansprechpartner: 
Dr. Hans-Jürgen Lorenz und Team 
Raum H206 
Janusz-Korczak-Str.8, 12627 Berlin 
Tel: (030)99245-155 
Sprechzeiten: 

Individuelle Beratungstermine nach Ver­
einbarung per E-Mail unter
careerservice@ash-berlin.eu
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Die Berufsinformationszentren (BiZ) in 
Berlin 

Agentur für Arbeit Berlin Mitte 

Friedrichstr. 39 
10969 Berlin (Kreuzberg) 
Tel: 030/ 5555 99 2626 
Öffnungszeiten 

Mo, Di, Mi 08.00–16.00 Uhr 
Do 08.00–18.00 Uhr 
Fr 08.00–12.30 Uhr 

Agentur für Arbeit Berlin Nord 

Königin-Elisabeth-Straße 49 
14059 Berlin (Charlottenburg) 
Tel: 030/ 5555 70 2199 
Öffnungszeiten 

Mo, Di, Mi 08.00–16.00 Uhr 
Do 08.00–18.00 Uhr 
Fr 08.00–12.30 Uhr 

Agentur für Arbeit Berlin Süd 

Sonnenallee 282 
12057 Berlin (Neukölln) 
Tel: 030/ 5555 77 2360 
Öffnungszeiten 

Mo, Di, Mi 08.00-16.00 Uhr 
Do 08.00-18.00 Uhr 
Fr 08.00-12.30 Uhr 

Das BiZ ist die Adresse für alle Bürge­
rinnen und Bürger, die sich zu Themen 
rund um Bildung, Beruf und Arbeits­
markt informieren möchten. Auch die 
Online-Suche nach Ausbildungs- oder 
Arbeitsstellen sowie das Erstellen pro­
fessioneller Bewerbungsunterlagen sind 
im Angebot. Das BiZ gibt es in jeder 
Agentur für Arbeit. 

Onlineangebote der 

Bundesagentur für Arbeit

www.arbeitsagentur.de
Hier haben Sie u. a. Zugang zur Jobsu­
che (Traineestellen und Praktika), zu
BERUFENET, eine der umfangreichsten 
Wissensdatenbanken rund um Beruf, 
Bildung und Arbeitsmarkt und zu Info­
tools in Richtung Karriere und Weiterbil­
dung Karriere- und Weiterbildung. 

Darüber hinaus können Sie sich umfas­
send über Leistungen und Angebote der 
Arbeitsagenturen informieren.

Angebote zur Selbstinformation 
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Angebote zur Selbstinformation 

Kostenfreie Jobvermittlung 

JOB-Vermittlung Mainzer Straße 

Tagesjobs im gewerblichen Bereich 
vorrangig im Bauhaupt- und Bauneben­
gewerbe sowie Lager- und Transportge­
werbe 
Frühvermittlung 

Mainzer Str. 27 
12053 Berlin 
Tel. 030/ 5555 79 79 79 
E-Mail: 
jobcenter-neukoelln.jobvermittlung 
@jobcenter-ge.de 

Öffnungszeiten 

Mo–Fr ab 05:00 Uhr 
Bitte vorab telefonisch Kontakt 
aufnehmen 
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Angebote zur Selbstinformation 

Zentrale Auslands- und 

Fachvermittlung (ZAV) 

Auslandsaufenthalt? 

Chancen nutzen, Erfahrungen sam­

meln, Karriere fördern! 

Sie möchten berufliche Erfahrungen im 
Ausland sammeln? Sie möchten sich 
beraten lassen, wie eine Auslandstätig­
keit zu Ihrer persönlichen Berufswegpla­
nung passt? 
Beginnen Sie Ihren Weg bei der Bera­
tung durch die Auslandsberater*in­
nen der ZAV. 
Gerne begleiten wir Sie bei der Bewälti­
gung der Herausforderungen, die die 
Planung und Umsetzung eines Aus­
landsaufenthaltes mit sich bringen. So 
können Sie von einer bereichernden Er­
fahrung für Ihre berufliche Zukunft und 
die Entwicklung Ihrer Persönlichkeit pro­
fitieren. 
Bei uns erhalten Sie Beratung und Infor­
mationen zu folgenden Themen: 
• generelle Lebens- und Arbeitsbedin­

gungen 
• Arbeitsmarkt und Stellensuche 
• Qualifizierungsmöglichkeiten (Ausbil­

dung, Studium, Weiterbildung) 
• Überbrückungsmöglichkeiten (Work & 

Travel, Au-Pair, Freiwilligendienste 
etc.) 

• Bewerbungsunterlagen und Auswahl­
prozesse 

• soziale Absicherung und Steuern 
• Anerkennung deutscher Qualifikatio­

nen 

• Aufenthalts- und Arbeitsgenehmigun­
gen in Ihrem Wunsch-Arbeitsland! 

Sie haben Interesse an einer Auslands­
beratung durch die Outgoing-Teams? 
Dann kontaktieren Sie uns telefonisch 
unter: 0228 713-1313 
oder schreiben Sie uns eine E-Mail:
zav@arbeitsagentur.de

EURES ist das europäische Portal zur 
beruflichen Mobilität 
von Arbeitnehmer*innen. 
Wir bieten: 

Beratung + Vermittlung + Informationen 
zur ausländischen Nachbarregion u.a. 
zu 
• Arbeits- und Lebensbedingungen 
• Arbeitssuche 
• sozialen Fragen (Sozialversicherung, 

Rente, Steuern, Mindestlöhne) 
• Arbeitsmarkt und Chancen 

Informationen unter:

https://eures.ec.europa.eu/index_de
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Angebote zur Selbstinformation 

Informations- und 

Bildungsangebote in mehreren 

Sprachen 

Bereich Arbeit und Ausbildung, 

Angebote zur schnellen Integration: 

in englischer oder französischer Spra­
che
https://www.arbeitsagentur.de

Portal für internationale Fachkräfte 

und für Unternehmen: 

Make it in Germany
https://www.make-it-in-germany.com

Anerkennungs- und Qualifizierungs­

beratung: 

IQ Netzwerk Berlin
https://www.netzwerk-iq.de

Kostenfreie App, die das -Ankom­

men- erleichtert 

schnelle und umfassende Orientierung
https://www.ankommenapp.de

Angebot der Deutschen Welle 

ein Multimedia-Angebot in mehreren 
Sprachen - der Informationsflyer enthält 
jeweils die direkten Links zu den Basis­
angeboten
http://www.dw.com/de/deutsch-lernen
-mit-der-deutschen-welle-informations
flyer-in-zehn-sprachen/a-18745474

Online-Deutschkurs der DeutschAka­

demie

https://www.deutschakademie.de/
online-deutschkurs/audio-course

Jobbörse für Geflüchtete

https://workeer.de

Deutscher Volkshochschul-Verband: 

Deutschkurse

www.vhs-lernportal.de/wws/deutsch.php
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Verantwortliche 

Agentur für Arbeit Berlin Mitte 
Stand: 08/2023
www.hochschulteamberlin.de

http://www.arbeitsagentur.de/web/content/DE/dienststellen/rdbb/berlinmitte/Agentur/BuergerinnenundBuerger/Akademiker/index.htm
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