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Von der Anmeldung bis zur Abgabe

(Rechtsgrundlage § 17 RSPO i. V. m. der studiengangsbezogenen Studien- und Priifungsordnung,
s. hierzu ,Informationen zur Bachelor-/Masterarbeit® auf der Webseite der Priifungsverwaltung)

ﬁ Anmeldung

v" Antragsfristen und Bearbeitungszeitraume
v' Zulassungsvoraussetzungen
v" Antragstellung (Wahl der Gutachter_innen + Thema der Abschlussarbeit)

v" Verlangerungsmoglichkeiten
v Formale Kriterien
v’ Abgabe

@@E Abgabe
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Antragsfristen und Bearbeitungszeitraume

v' Die Zulassung zur Abschlussarbeit kann 1x pro Semester beim
Prifungsausschuss Uber die Prifungsverwaltung beantragt werden.

v" Die Fristen sind auf der Homepage der Priifungsverwaltung zu
finden.

In der Regel betragt die Bearbeitungszeit:
> fiir die Bachelorarbeit 12 Wochen,
> fiir die Masterarbeit 25 Wochen.

ASH
Berlin


https://www.ash-berlin.eu/studium/studierendenverwaltung/abschlussarbeit/#c5989

ASH Berlin
Kontaktstelle Prifungsausschuss

Antragsfristen von Abschlussarbeiten und deren Bearbeitungszeitriume
Antragstellung Wintersemester 2025/26 - Priifungstermin SoSe 2026

(Beschluss des Priifungsausschusses vom 20.05.2025)

. . Beginn der . . reguldre Verlingerung Abgabe bei regulirer
Stud Antragstellung b h Bearbeit t Abgab -
udiengang niragstefiung bis Bearbeitungsphase earbeitungszel gabe gem. §17 Abs. 5 RSPO Verldngerung
Bachelorstudiengan B : 16 Wochen 26.05.2026 (Di 4 Wach 07.07.2026 (Di
) clengang 13.01.2026 (Di) 03.02.2026 (Di) (Di) penent (Di)
Soziale Arbeit BASA-online 20 Wochen (Empirie) 23.06.2026 (Di) 2 Wochen Erziehung 04.08.2026 (Di)
Bachelorstudi . . 12 Wochen 05.05.2026 (Di 4Wach 16.06.2026 (Di
achelorstuciengang 20.01.2026 (Di) 10.02.2026 (Di) 1) oenent el
Soziale Arbeit 14 Wochen (Empirie) 19.05.2026 (Di) 2Wochen Erzichung 30.06.2026 (D)
Bachelorstudi . ) 12 Wochen 26.05.2026 (Di 07.07.2026 (Di
achetorstudiengang 10.02.2026 (Di) 03.03.2026 (Di) (D0 4Wochen+ (D)
EBK - Prasenz 14 Wochen (Empirie) 09.06.2026 (Di) 2 Wochen Erziehung 21.07.2026 (Di)
Bachelorstudiengan . " 16 Wochen 23.06.2026 IDi 4 Wach 04.08.2026 (Di
engang 10.02.2026 (Di) 03.03.2026 (Di) (Di) senent (Di)
EBK - Bl und KiPad 20 Wochen (Empirie) 21.07.2026 (Di) 2 Wachen Erzichung 01.09.2026 (Di)
Bachelorstudi . . 12 Wochen 26.05.2026 (Di 4Woch 07.07.2026 (Di
achelorstuciengang 10.02.2026 (Di) 03.03.2026 (Di) (Di) ochen s (Di)
GPM und MVG 14 Wochen (Empirie) 09.06.2026 (Di) 2Wachen Erziehung 21.07.2026 (Di)
Bachelorstudiengan B : 12 Wochen 23.06.2026 (Di 4 Wach 04.08.2026 (Di
gang 10.03.2026 (Di) 31.03.2026 (Di) (Di) ochent (Di)
PTET- PQS 14 Wochen (Empirie) 07.07.2026 (Di) 2 Wochen Erziehung 18.08.2026 (Di)
Bachelorstudi . . 14 Wochen 07.07.2026 (Di 4Wach 18.08.2026 (Di
achelorstudiengang 10.03.2026 (Di) 31.03.2026 (Di) (D) eenent )
PTET - AddIS 16 Wochen (Empirie) 21.07.2026 (Di) 2Wochen Erziechung 01.09.2026 (Di)
Bachelorstudi . . 16 Wochen 14.07.2026 (Di 25.08.2026 (Di
achelorstudiengang 03.03.2026 (Di) 24.03.2026 (Di) (Di) 4 Wochen + - (Di)
IGo 20 Wochen (Empirie) 11.08.2026 (D) 2 Wachen Erziehung 22.09.2026 (D)
Bachelorstudiengan B : 12 Wochen 23.06.2026 (Di 4 Wach 04.08.2026 (Di
gang 10.03.2026 (Di) 31.03.2026 (Di) (Di) penent (Di)
Pflege 14 Wochen (Empirie) 07.07.2026 (Di) 2Wochen Erziehung 18.08.2026 (Di)
Masterstudi . . 25 Wochen 30.06.2026 (Di 5 Woch 25.08.2026 (Di
asterstuciengang 02.12.2025 (Di) 06.01.2026 (Di) L] eenent (i)
PSP 30 Wochen (Empirie) 04.08.2026 (Di) 3Wochen Erziehung 29,09.2026 (Di)
Masterstudiengan B . 25Wochen 30.06.2026 (Di 5 Wach 25.08.2026 (Di
gang 02.12.2025 (Di) 06.01.2026 (Di) (Di) ochen+ (Di)
MQG 30 Wochen (Empirie) 04.08.2026 (Di) 3 Wochen Erziehung 29.09.2026 (Di)
Masterstudi . . 25 Wochen 30.06.2026 (Di 5 Wach 25.08.2026 (Di
asterstuciengang 02.12.2025 (Di) 06.01.2026 (Di) (D) enent (0
KriDiCo 30 Wochen (Empirie) 04.08.2026 (Di) 3 Wochen Erziehung 29.09.2026 (Di)

Vermerk: Die Korrekturzeiten betragen gem. §17 Abs. 12 RSPO fiir

Bachelorarbeiten:

Masterarbeiten:

bis zu fiinf Wochen

bis zu acht Wachen




Zulassungsvoraussetzungen
v Die Zulassung zur Bachelor-/Masterarbeit erfolgt nur bei Vorliegen der fir
den jeweiligen Studiengang geltenden Voraussetzungen (s. SPO).
Ausnahmen sind nicht moglich!!!
v’ Bitte prifen Sie anhand lhres PDF-Notenspiegels und Ihrer Belegdaten, ob

Sie die Voraussetzungen fir die Zulassung zur Bachelor-/Masterarbeit
nachweislich erflllen!

v Bei noch offenen Leistungsbewertungen und/oder noch fehlenden
Tellnahmebestatigungen wenden Sie sich bitte rechtzeitig an die jewelilige
Lehrkraft.

ASH
Berlin



Antragstellung

v" Schriftlich, form- und fristgemal mit dem vollstandig ausgefiillten
Antragsformular (im Original) bei der Prifungsverwaltung

» Die Unterschriften der Gutachter_innen diirfen auch als
eingescannte Unterschriften vorliegen.

» Der Antrag muss von den Studierenden ausgedruckt und im
Original unterschrieben werden.

v’ Einzelarbeit oder Gruppenarbeit

» Die Bachelor-/Masterarbeit wird in der Regel als Einzelarbeit
gefertigt; sie kann auch in Form einer Gruppenarbeit von bis zu drei
Studierenden angefertigt werden.

» Bei Gruppenarbeiten ist die Antragstellung einzeln, pro Studierende_r
und unter namentlicher Nennung der an der Gruppenarbeit
beteiligten Studierenden vorzunehmen.

ASH
Berlin



https://www.ash-berlin.eu/studium/studierendenverwaltung/abschlussarbeit/#c19709

Antragstellung

v' Gutachter_innen (GA):

» Wahl der Erst- und Zweitgutachter_in:
Mindestens eine_r der GA muss hauptamtliche_r Professor_in oder
Gastprofessor_in der ASH sein;
die_der andere GA kann Lehrbeauftragte_r, Honorarprofessor_in,
Gastdozent_in sein.

» Hinweis:
1. GA betreut und bewertet, 2. GA bewertet nur!!!

» Bestellung einer/eines externen GA:

1. Bachelorarbeit = Bachelorabschluss; Masterarbeit = Masterabschluss

2. Formloser schriftlicher Antrag + Nachweis der entsprechenden
Qualifikationen in Form von Kopien sowie Angabe der Kontaktdaten
(ganz wichtig: E-Mail-Adresse!) + Lebenslauf

ASH
Berlin
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ASH
Berlin

Antragstellung

v Thema der Bachelor-/Masterarbeit:

>

>

Das Thema ist mit den GA abzusprechen.

In der Regel ist bei den GA ein Exposé vorzulegen.
Hinweis:

Nach erfolgter Zulassung sind durchaus Anderungen der
Themenstellung/des Titels auf schriftlichem Antrag mit
Bestatigung durch die_den Erstgutachter_in moglich:
Antragsformular (im Original) beim Prifungsausschuss
uber die Prifungsverwaltung - spatestens bei Abgabe
der Abschlussarbeit einzureichen!!!



https://www.ash-berlin.eu/fileadmin/Daten/Einrichtungen/StudierendenCenter/Pruefungsamt/Abschlussarbeiten/Antrag_Titel%C3%A4nderung/Antrag-Titel%C3%A4nderung-LOGO-neu.pdf

Zulassung

v" Uber die Zulassung entscheidet der Priifungsausschuss.
v" Die Bekanntgabe liber die zur Abschlussarbeit zugelassenen
Studierenden erfolgt durch die Priifungsverwaltung am Tag des

Beginns der Bearbeitungsphase Uber das LSF (s. Info Gber
angemeldete Priifungen).

v" Bei Nichtzulassung erfolgt von der Priifungsverwaltung eine
schriftliche Benachrichtigung in Form eines Bescheides an die_den

jeweilge_n Studierende_n.
“) I

APPROVED

ASH
Berlin



Verlangerungsmoglichkeiten
- Antragspflicht!!! -

Nachteilausgleich

1. Empirische Anlegung
2. Allgemeine Griinde
3. Erziehung

4. Pflege

5.

6.

Mutterschutz
E

Verldngerungsantrdge sind ausschlieBlich mit den auf der Webseite bereitgestellten
Antragsformularen sowie den erforderlichen Nachweisen im Original bei der Priifungsverwaltung

einzureichen!
ASH
Berlin



ASH
Berlin

Verlangerungsmoglichkeiten

1. Empirische Anlegung

» Verlangerung

Bachelorarbeit: in der Regel um zwei Wochen, vgl. SPO
Masterarbeit: um funf Wochen

» Entweder: Direkt mit Antragstellung auf Zulassung (siehe
Antragsformular)

» QOder: Schriftlicher Antrag mit dem Antragsformular unter
Bestatigung von mindestens der_dem 1. GA bei der
Prafungsverwaltung. (Unterschriftenregelung wie bei
Zulassungsantrag)



https://www.ash-berlin.eu/studium/studierendenverwaltung/abschlussarbeit#c19709
https://www.ash-berlin.eu/fileadmin/Daten/Einrichtungen/StudierendenCenter/Pruefungsamt/Abschlussarbeiten/Verl%C3%A4ngerungsantr%C3%A4ge/Verl%C3%A4ngerungsantrag_Empirie.pdf

Alice Salomon Hochschule Berlin

An den Prifungsausschuss University of Applied Sciences

der ASH Berlin

Dber Prifungsverwaltung

Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit im studiengang
Soziale Arbeit (SozArb) im Wintersemester 2024 / 2025
Antragstellung bis 21.01.2025 in der Prifungsverwaltung

Name: Vormname: Matrikel-Nr.

O Gruppenarbeit mit
{p=samt bis 2u 3 studlerende Personen) 2. studierende Person (Name. Matr.-Nr.) 3. studierende Person (Name, Matr.-Nr.)

Titel der Bachelorarbeit:

Nennung der Gutachter_innen:

Titel, Name Erstgutachter_in (in BLOCKSCHRIFT) Unterschrift Erstgutachter_in
Titel, Name Zweitgutachter.in (in BLOCKSCHRIFT) Unterschrift Zweitgutachter_in
Bitte b h Sie die Zul g raussetzungen gemab der jeweils geltenden Studien- und

Priifungsordnung. Eine Zulassung zur Bachelor-/Masterarbeit kann nur bei Vorliegen der
Voraussetzungen erfolgen.

Alice Salomon Hochschule Berlin
A5H Berin Unbversity ot Applied Sdences
Studierendencenter - Prifungsamt
alce-Saloman-flat §
12627 Berin

Antrag auf Verlangerung des Bearbeitungszeitraums aufgrund empirischer Anlegung der
2 Bachelorarbeit / T Masterarbeit®

Name und Anschrift

Studiengang:

Matr.-Nr.

Telefon:

E-Mail:

Hiermit best3tige ich die empirische Anlegung der Arbeit des/f der o. g. Studierenden:

Wame der Erstgutachter_in Datum, Unterschrift der Erstgutachter_in

[ => Nur ausfiillen bei empirische Anlegung <=
Hiermit bestatige ich die empirische Anlegung der Arbeit des/ der o. g. Studierenden:

Name Erstgutachter in Datum, Unterschrift Erstgutachiter in

Ich habe bereits einen Versuch der Bachelorarbeit unternommen O ja/ O nein

Ieh erkldre, dass ich nach kein B im selben Studiengang nichtb habe; es liuft auch kein
schwebendes Priffungsverfahren gleicher Art an einer anderen Hochschule im gleichen Studiengang.

Ort, Datum Unterschrift der/des Studierenden

Achtung: Sie erhalten keine schriftl./mdl. Auskunfte Gber
den Eingang® des Antrages.
Die iiber die zur Abschl rbeit

Berlin -
' . - entnehmen Sie bitte dem LSF. Die Anmeldung/Zulassung
Datum, Unterschrift der studierenden Person eriolzt am Tag des Beginns der Bearbeitungsphase
Wird von der Prii auspefiillt  Eingang: Gepridt:

RECHTSGRUMNDLAGE: § 7 SPO i. V. m. § 17 RSPO der ASH Berlin

* nutzen Sie g5f. den Servics der Briefzusteller (Einschreiben/Riickschein) als Empfangsbestitigung

Wermerk Prifungsamt:

Vermerk Prifungsausschuss:

* Zutreffendes bitie ankreunen.




FUr die restlichen Griunde bitte dieses Formular nutzen:

Alice Salomon Hochschule Berlin

ASH Berlin University of Applied Sciences
Studi encenter - Priffung g

Alice-Salomon-Platz 5

12627 Berlin

Antrag auf Verldngerung des Bearbeitungszeitraums der
Bachelorarbeit / [ Masterarbeit®

MName und Anschrift

Studiengang:

Matr.-Nr.:

Telefon:

E-Mail:

Verlingerungsgrund®:

O Aligemeine Griinde
O eigene akute Erkrankung/Priifungsunfihigkeit (Beifigen des Attestes im Original)®
[ Akute Erkrankung des Kindes (Beifigen des Attestes im Original)
[ sonstige Griinde (bitte hierfir gesonderten schriftlich begrindeten Antrag unter Beifiigen der entsprechenden

Nachweise im Original einreichen)

[  Erziehung des Kindes/der Kinder (Beifiigen der Kopie/n der Geburtsurkunde/n des Kindes/der Kinder sowie

einen aktuellen (nicht alter als 1 lahr) Nachweis, dass das Kind/die Kinder im eigenen Haushalt lebt/leben)

O Pflege pflegebediirftiger Angehdrige gem. Pflegezeitgesetz (Beifiigen des Nachweises, dass der/die Angehérige in
hauslicher Umgebung gepflegt wird, die Vorlage einer Bescheinigung der Pflegekasse oder des Medizinischen

Dienstes der Krankenversicherung iiber die Plegbedilrftigkeit des zu pflegenden Angehérigen)

O Mutterschutz (Nachweis iiber den voraussichtlichen Geburtstermin - Kopie des Mutterpasses)

Bei Nachteilsausgleich ist die Beantragung lber ein gesondertes Formular erforderlich.

Die erforderlichen Nachweise sind meinem Antrag beigeflgt.

Ort, Datum Unterschrift der/des Studierenden

Sie erhalten keine schriftl. oder miindl. Auskiinfte iiber den Eingang sowie Bearbeitungsstand Ihres Antrages. Nutzen Sie bei postalischer Zusendung
den Service der DHL (Einschreiben/Riickschein). Sie erhalten einen schriftiichen Bescheid iiber Ihren neuen Abgabetermin

Vermerk Priffungsverwaltung/Prifungsausschuss:

! Zutreffendes bitte ankreuzen.

? Bei bereits genehmigter Verlingerung von zwei Wochen aufgrund eigener ist ein amtsarztiiches Gutachten




Verlangerungsmoglichkeiten
2. Allgemeine Griinde:

Bachelorarbeit: Verlangerung insgesamt maximal um vier Wochen
Masterarbeit: Verlangerunginsgesamt maximal um fiinf Wochen

Eine weitere Verldngerung aus allgemeinen Griinden ist ausgeschlossen.

Bei Verhinderung tber vier bzw. fiinf Wochen ist ein Rucktritt von der
Abschlussarbeit auf schriftlichem formlosen, begriindeten Antrag unter Beilegung
der Nachweise moglich.

Beispiele allgemeine Griinde:

» Eigene akute Erkrankung/akute Priifungsunfdhigkeit
» Krankheit des Kindes

» Sonstige Griinde

Uber weitere sonstige Griinde entscheidet der Priifungsausschuss.

ASH
Berlin



Verlangerungsmoglichkeiten

Insgesamt max. vier bzw. fiinf Wochen:

» akute eigene Erkrankung/akute Prifungsunfahigkeit: T
» Auf Grundlage eines arztlichen Attestes Verlangerung zunachst: ﬁ

Bachelorarbeit:  Verlangerung bis zu zwei Wochen
Masterarbeit: Verlangerung bis zu drei Wochen 9 4% %
» Schriftlich mit dem Antragsformular + arztliches Attest tiber den Zeitraum

der Erkrankung (im Original) bei der Prifungsverwaltung

Bei ldngerer, weiterer bzw. erneuter Erkrankung ist fir die Gewdhrung einer weiteren
Verlédngerung grundsatzlich ein amtsdrztliches Gutachten erforderlich, wenn die max.
Verldngerungsmaéglichkeit noch nicht ausgeschopft ist.

» Erkrankung des Kindes:

schriftlich mit dem Antragsformular + arztliche Bescheinigung tber die
Erforderlichkeit der Pflege (im Original) bei der Priifungsverwaltung

ASH
Berlin



https://www.ash-berlin.eu/fileadmin/Daten/Einrichtungen/StudierendenCenter/Pruefungsamt/Abschlussarbeiten/Verl%C3%A4ngerungsantr%C3%A4ge/Verlaengerungsantrag_Stand_08-2025.pdf
https://www.ash-berlin.eu/fileadmin/Daten/Einrichtungen/StudierendenCenter/Pruefungsamt/Abschlussarbeiten/Verl%C3%A4ngerungsantr%C3%A4ge/Verlaengerungsantrag_Stand_08-2025.pdf

ASH
Berlin

Verlangerungsmoglichkeiten

3. Bei Kindererziehung (bis zum 16. Lebensjahr)

» Verlangerung
Bachelorarbeit:  Verlangerung um zwei Wochen
Masterarbeit: Verlangerung um drei Wochen

» schriftlich mit Antragsformular (im Original) bei der
Prufungsverwaltung unter Beilegung:

Kopie/n der Geburtsurkunde/n des Kindes/der Kinder sowie einen

aktuellen (nicht alter als 1 Jahr) Nachweis, dass das Kind/die Kinder im
eigenen Haushalt lebt/leben.


https://www.ash-berlin.eu/fileadmin/Daten/Einrichtungen/StudierendenCenter/Pruefungsamt/Abschlussarbeiten/Verl%C3%A4ngerungsantr%C3%A4ge/Verlaengerungsantrag_Stand_08-2025.pdf

Verlangerungsmoglichkeiten

4. Bei Pflege pflegebediirftiger Angehoriger (gem. Pflegezeitgesetz)

> Verlangerung %

Bachelorarbeit:  Verlangerung um zwei Wochen '

Masterarbeit: Verlangerung um drei Wochen @

» schriftlich mit Antragsformular (im Original)bei der Prifungsverwaltung
unter Beilegung:

des/der Nachweise/s, dass der_die Angehorige in hauslicher Umgebung
von der_dem Studierenden gepflegt wird sowie die Vorlage einer
Bescheinigung der Pflegekasse liber die Pflegebedurftigkeit.

ASH
Berlin


https://www.ash-berlin.eu/fileadmin/Daten/Einrichtungen/StudierendenCenter/Pruefungsamt/Abschlussarbeiten/Verl%C3%A4ngerungsantr%C3%A4ge/Verlaengerungsantrag_Stand_08-2025.pdf

Verlangerungsmoglichkeiten

5. Mutterschutz

» Verlangerung um die Schutzfristen des gesetzlichen f®
Mutterschutzes: /

In der Regel sechs Wochen vor der Geburt \:
In der Regel acht Wochen nach der Geburt

» schriftlich mit dem Antragsformular (im Original)
+ der Kopie des Mutterpasses bei der Prifungsverwaltung

Hinweis:

Es erfolgt zunachst eine Verlangerung um die sechs Wochen vor der Geburt.

Bei Geburt des Kindes ist flr die weitere Verlangerung um acht Wochen mit dem
Antrag flir die weitere Verlangerung die Kopie der Geburtsurkunde beizulegen.

ASH
Berlin


https://www.ash-berlin.eu/fileadmin/Daten/Einrichtungen/StudierendenCenter/Pruefungsamt/Abschlussarbeiten/Verl%C3%A4ngerungsantr%C3%A4ge/Verlaengerungsantrag_Stand_08-2025.pdf

Verlangerungsmoglichkeiten

6. Nachteilsausgleich zur Wahrung der Chancengleichheit
bei sichtbarer bzw. nichtsichtbarer Beeintrachtigung bzw.
chronischer Erkrankung

» Erstgesprach mit Paula Steininger (Beauftragte fur Studierende mit
Behinderungen, chronischen Erkrankungen und psychischen
Beeintrachtigungen - barrierefrei@ash-berlin.eu)

» schriftlich mit dem Antragsformular + schriftliche Selbstauskunft +
entsprechendes qualifiziertes, facharztliches Attest im Original beim
Prufungsausschuss tber die Prifungsverwaltung.

. .
> Beantragung bei Antragstellung der Bachelor-/Masterarbeit m'\ ﬁ W@'I m
spatestens aber zwei Wochen vor Bearbeitungsbeginn. 'i"@lg - El &
]
)
Verlangerung max. um 50% der reguliren Bearbeitungszeit ,‘ﬁ Bf‘i f e%?
[ k:(

ASH
Berlin


https://www.ash-berlin.eu/fileadmin/Daten/Einrichtungen/StudierendenCenter/Pruefungsamt/Abschlussarbeiten/Verl%C3%A4ngerungsantr%C3%A4ge/Verlaengerungsantrag_NTA_Stand_08-2025_bf.pdf

Alice Salomon Hochschule Berlin

ASH Berlin University of Applied Sciences
i jicencenter - Priift waltung
Alice-5alomon-Platz 5
12627 Berlin
Antrag auf Gewdhrung eines Nachteilsausgleichs
in Form einer Schreibzeitverldngerung fiir die Bearbeitung der
[7] Bachelorarbeit [7] Masterarbeit
(Zutreffendes bitte ankreuzen)
MName: Matr.-Nr.:
Telefon: E-Mail:

Studiengang:
Grundlage dieses Antrags ist §13 Abs. 1i.V.m. §17 Abs. 5 der Rahmenstudien- und -prifungsordnung (RSPO).

Beantragter Umfang der Schreibzeitverldangerung:

(Angabe in Wochen oder % von der reguldren Bearbeitungszeit)

Beizufigende Unterlagen:

1. Erlduterung des Nachteils
Eigene formlose schriftliche Stellungnahme (im Original unterschrieben), wie sich die Beeintrachtigungen und
deren Symptome konkret auf die Bearbeitung der Bachelor- bzw. Masterarbeit auswirken, inkl. Beschreibung der
bestehenden Einschrinkungen und der daraus resultierenden Machteile. Die Nennung von Diagnosen ist
optional

2. Aktuelles facharztliches/psychotherapeutisches Attest im Original (nicht lter als 1 Jahr)
Bestitigung der Beeintrachtigungen sowie eine fachliche Einschidtzung, inwiefern diese die Bearbeitung der

Bachelor- bzw. Masterarbeit einschrinken und eine Schreibzeitverldngerung erforderlich machen

Dieser Antrag ist leich mit der A Idung der Bachelor-/| beit, spitest. jedoch zwei Wochen vor Beginn
der i it, zu stellen. imale Verlidng g betréigt 50% der reguliéren Bearbeitungszeit. Vor
Antragstellung ist ein Beratungsgesprich mit dem_der Beauftragten fiir i e mit Behind gen, ct isch

Erkr und psychi Beeintrachti zu filhren und ein Votum einzuholen. Die absc

Entscheidung lber den Antrag trifft der Priifungsausschuss.

Die erforderlichen Unterlagen sind meinem Antrag beigefiigt. Die Hinweise zur Antragstellung habe ich zur Kenntnis
genommen.

Ort, Datum Unterschrift der_des Studierenden
vermerk der Beauftragten fiir Studierende mit Behinderungen, chronischen Erkrank und psychischen
Beeintridchtigungen:

Beratur dch hat stattgefunden am:
Stempel

Empfehlung zur Verlangerung der Bearbeitungszeit:

Vermerk Priifi ung/Prii

Entscheidung: Neues Abgabedatum:



Versaumnis/Rucktritt

Der triftige Grund fur einen Rucktritt von der Abschlussarbeit bzw. flir ein
Fristversaumnis ist spatestens innerhalb von drei Werktagen ab Abgabetermin bei
der Prufungsverwaltung mit den entsprechenden Nachweisen in Schriftform
geltend zu machen.

Der Prifungsausschuss trifft die Entscheidung Gber das Erfordernis eines
amtsarztlichen Gutachtens, liber eine Wiederholungsprifung oder eine
Fristverlangerung.

ASH
Berlin



Formale Kriterien

v'Deckblatt (Erforderliche Angaben)
Muster auf der Homepage zu finden.

v'Abstract (formeller Bestandteil der Abschlussarbeit)
Der Bachelor-/Masterarbeit ist ein Abstract mit rund 1500 Zeichen beizufligen, mit den
wesentlichen Inhalten der Arbeit.

v'Gruppenarbeit
Bei Gruppenarbeiten muss der Beitrag der einzelnen Studierenden deutlich abgrenzbar
und bewertbar sein; der jeweilige Anteil der_des an der Gruppenarbeit beteiligten
Studierenden ist daher in der Arbeit entsprechend zu kennzeichnen,
in der Regel im Inhaltsverzeichnis.

ASH
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https://www.ash-berlin.eu/studium/studierendenverwaltung/abschlussarbeit/

Formale Kriterien

v' Eigenstandigkeitsvermerk (formeller Bestandteil der Abschlussarbeit)
Die Bachelor-/Masterarbeit ist mit der Versicherung der_des Studierenden zu
versehen, dass sie/er die Arbeit bzw. bei Gruppenarbeiten den von ihr/ihm
verantwortlichen Teil einer Gruppenarbeit selbstandig verfasst und keine anderen als
die angegebenen Hilfsmittel und Quellen einschlieRlich eigener Quellen benutzt hat.

v' Erklarung fiir die Veroffentlichung (formeller Bestandteil der Abschlussarbeit)
Die Bachelor-/Masterarbeit wird nach Abschluss des Studiums bei Einverstandnis
der_des Studierenden unter Beachtung datenschutzrechtlicher Belange hinsichtlich
des Inhalts der Bachelor-/Masterarbeit in die Bibliothek der ASH Berlin aufgenommen.
Das Einverstandnis bzw. das Nichteinverstandnis ist in der Bachelor-
[Masterarbeit schriftlich auszuweisen.
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Abgabe der Abschlussarbeit

v' Die Bachelor-/Masterarbeit ist ausschlieRlich per E-Mail in digitaler Form (PDF-
Dokument) frist- und formgerecht bei der Priifungsverwaltung einzureichen (ASH-

E-Mail-Adresse verwenden). —

Achtung:
Bei Einreichen der Abschlussarbeit nach 24:00 Uhr des festgelegten Abgabetermins wird die

Abschlussarbeit mit nicht fristgemdRB und infolge mit nicht bestanden bewertet!!!

v' Die Eigenstandigkeitserklarung als auch die Mitteilung liber die Bereitstellung der
Abschlussarbeit in die Bibliothek ist mit eingescannter Unterschrift zu versehen.

v' Die digital eingegangenen Abschlussarbeiten werden von der Priifungsverwaltung in
digitaler Form an die Gutachter_innen zur Bewertung weitergeleitet.
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Begutachtung der Abschlussarbeit

v" AufVerlangen der Gutachter_innen ist von der_dem Studierenden zusatzlich ein
Exemplar der Abschlussarbeit fiir die Begutachtung in Papierform bei der_dem
Gutachter_in einzureichen. Die Papierform der Abschlussarbeit muss mit der
elektronischen Form Ubereinstimmen.

v' Die Bewertung sowie die Begriindung flir die Bewertung der Bachelor-
/Masterarbeit ist von den Gutachter_innen in Form eines schriftlichen Gutachtens
vorzunehmen und bei der Prifungsverwaltung einzureichen.

Ein Exemplar des Gutachtens ist von den Gutachter_innen der_dem Studierenden
auszuhandigen.

v’ Fir die Bewertung der Bachelor-/Masterarbeit gelten folgende
Korrekturzeiten:
» Bachelorarbeit: funf Wochen
» Masterarbeit: achtWochen —
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Nichtbestehen der Abschlussarbeit

Bewertung mit ,,nicht ausreichend* (5,0)

»Bei Nichtabgabe bzw. nicht fristgerechter Abgabe der Abschlussarbeit

»Aufgrund der von den Gutachter_innen mit ,nicht ausreichend® (5,0)
bewertenden Abschlussarbeit

»Aufgrund erfolgter Tauschung oder Benutzung nicht zugelassener Hilfsmittel
Achtung: Wird die Tatsache der Tduschung erstim Nachhinein bekannt, so kann der Priifungsausschuss
nachtréglich die Abschlussarbeit fiir nicht bestanden erkléren.
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Priifungsrechtliche Hinweise

Rechtsgrundlage: Rahmenstudien- und -prtifungsordnung (RSPO)
»Einwendungen gegen eine Priifungsentscheidung (s 23 rspo)

Frist: Innerhalb von zwei Wochen nach Bekanntgabe des Priifungsergebnisses
Form: Formlos, schriftlich und begriindet
Adressat: Prufungsausschuss

»Wiederholungsmoglichkeiten (s 17 Absatz 14, § 19 Abs. 2 RsPO)

Die Abschlussarbeit kann nur einmal wiederholt werden!

»Thema bei wiederholter Antragstellung der Abschlussarbeit
(§ 17 Absitze 14 und 15, § 21 Abs. 2 RSPO)
(bei vorherigem Nichtbestehen, Freiversuch bzw. genehmigtem Rlicktritt)

Erfolgte bereits eine Zulassung zur Abschlussarbeit ist bei erneuter Antragstellung
ein neues Thema zu wahlen!!!
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Vielen Dank, dass Sie da waren!
Stellen Sie gerne Fragen ...

Christina Daskova

Fachgruppenleiterin Prifungsverwaltung
Kontaktstelle Prifungsausschuss

Stellv. Leiterin Studierendenservicecenter
pruefungsausschuss@ash-berlin.eu

Tel: 030/99245-324

ASH
Berlin

Anna Kuhlage
Studierendenservicecenter
Allgemeine Studienberatung
studienberatung@ash-berlin.eu
Tel: 030/99245-125



