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Uberblick

Login: Bildung Anmeldename + Passwort
Basisinfos: Zusammenspiel Belegsystem und Moodle
Belegsystem: - Personaldaten

- Lehrkommentar eintragen

- Studierende als Teilnehmende eintragen
- Teilnahmebestatigungen eintragen

- Notenverbuchung

Infos: Hilfeseite ComZ

¢ Fragen ?

Ute Koop - koop@ash-berlin.eu - 24.09.25
Berlin


mailto:koop@ash-berlin.eu

Login

Anmeldename = Nachname plus 1. Buchstabe Vorname, kleingeschrieben

Die Bildung lhres Passwortes entnehmen Sie bitte Ilhren Unterlagen.

Support bei technischen Problemen: Fur Studierende, Lehrende und Verwaltung per ticket.ash-berlin.eu. Bei Login-Problemen wer

. Willkommen beim Online-Portal fir Lehre, Studium und Forschung
(LSF) der ASH Berlin fur Studierende, Studieninteressierte, Lehrende
B und Mitarbeitende

Anmeldename koopu

Passwort
i
i — Anmelden

" EEREEE " D B |
LN ll'lllli““ Fon

IR lifl Ill]l' g ui

1L dall il By i

Gultigkeit flir ASH Rechner / Drucker, Elektronisches Belegsystem, Moodle,
Ticketsystem, Mailprogramme OX und Webmailer
Bei Fragen zu Login: itservice@ash-berlin.eu

ASH
Berlin


https://www.ash-berlin.eu/qisserver/rds?state=user&type=0
https://moodle.ash-berlin.eu/login/index.php
https://ticket.ash-berlin.eu/
https://office.ash-berlin.eu/appsuite/
https://webmail.ash-berlin.eu/
mailto:itservice@ash-berlin.eu

Elektronisches Belegsystem und Moodle

N 77N
- \| | N <] e

] /
/
/ /
N\ Vorlesungsverzeichnis / Heutige Lehr- Moodle // Medienrecherche Online Office IT Helpdesk
\ / veranstaltungen P

_——

Mit dem Elektronischen Belegsystem (= Vorlesungsverzeichnis bzw. LSF fur Lehre, Studium,
Forschung) werden alle studienrelevanten Daten verwaltet, offizielle Dokumente wie
Zeugnisse und Teilnahmebescheinigungen werden hieraus erstellt.

Mit der Lehr-/Lernplattform Moodle wird die Online-Lehre an der ASH durchgefihrt. Zur
Realisation der Online-Lehre werden einige Daten aus dem Belegsystem verwendet wie z.B.
Veranstaltungstitel, Veranstaltungsnummer und Liste der Teilnehmenden.

Zusammenhang Belegsystem und Moodle : Datenlibertragung vom Belegsystem in Moodle
immer am Abend eines Tages, Anderungen des Tages werden am Abend in Moodle tibertragen
und sind am nachsten Tag in Moodle sichtbar. Es findet kein umgekehrter Datentransfer statt.

ASH
Berlin



Wichtige Funktionen

ASH Alice Salomon Hochschule Berlin
Berlin University of Applied Sciences

Startseite | Abmelden | | [lmewls | Sie sind angemeldet als: B 1 in der Rolle: Lehrende_r fir Dozent_innen TS e SoSe 2025 Hilfe|Sitemap | >

Meine Funktionen Veranstaltungen Hochschule Raumsuche ' Forschung
Sie sind hier: Startseite
Meine Veranstaltungen Support bei technischen Problemen: Fiir Studierende, Lehrende und Verwaltung per ticket.ash-berlin.eu. Bei Login-Problemen wenden Sie sich per E-Mail an den
Meine Teilnehmer/Teilnehmerinnen Technischen Support.
Stundenplan . . O . . ..
Not ot Bei Fragen zu Priifungen wenden Sie sich bitte an die Prifungsverwaltung. | Bitte wahlen Sie ein Semester ...
otenansic
Notenverbuchung Auswahl
Meine Auswertungen . 1: Sommersemester 2005 (Archiv)
Meine Personaldaten andern . . 2: Wintersemester 2005 (Archiv)
Passwort andern . M emne F un ktl onen 3: Sommersemester 2006 (Archiv)
Riickmeldung zur Lehrtitigkeit . \'Q‘:-»'I]ES_I_Q»'"N
Mochten Sie Eintragungen vornehmen, die
Veranstaltungen aus einem vorangegangenen oder des
kommenden Semester betreffen, konnen Sie Giber die
Funktion Semester wéihlen aus einer Liste das e Win AN
. . 40: Wintersemester 2024/25 (Archiv)
gewlinschte Semester auswahlen. 41: Sommersemester 2025 (Ereigegeben)
42: Wintersemester 2025/26 (in Bearbeitung)

ASH
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Lehrkommentare eintragen

Meine Funktionen Veranstaltungen Hochschule Raumsuche

Sie sind hier: SlaL(s_eug 2 Meme Veranstaltungen
& Melne Veranstaltungen =
Meine TeuInehmer/Tellnehmermnen
Stundenplan
Meine Auswertungen
Meine Personaldaten andern
Passwort andern
Lehrverpflichtungserklarung

Navigation ausblenden

Suchen nach Veranstaltungen

% S3100 - Rassismus und Migration (U1 M7 zu Diversity Studies)

3. Gruppe (2!

Tag Zeit Rhythmus Dauer fallt aus am/Anderung

(%] Freitag 10:00 bis woch.
12:00

Funktion&g_ @__@ -
Gruppe 3. Gruppe: # Belegungsinformation

ASH
Berlin



Lehrkommentare eintragen

1 . [|veranstaltung bearbeiten

/-""’{-7-7-7- 7-7-7-""'-—\\
Veranstaltung Moodle fﬁ(ommelqtar Zuordnung zu Ut}e\r\schrifter

2 Veranstaltung bearbeiten

Veranstaltung Termine und Raume Moodle m Zug

i fo L _ _ T
848833100 S 53100 R d M B St
e aSSIsm\Q\u\iV Ig[Wechseln zu Kommentar;.j/}‘dles)

Hilfetext

3. Gruppe -’F:(:’c;mmentar bearbeiten

848833100 Seminar S3100 Rassismus und Migration (U1 M7

Hier kénnen sie flr Ihre Gruppe(n) 6ffentlich sichtbare Kommentare bearbeiten. Zur

Ausw, Parallelgruppe 3.

=
.

Bitte nehmen Sie die Eintragungen unformatiert vor,
am besten direkt in das Eingabefeld eintippen oder
aus einer unformatierten Textdatei (wie z.B. datei.txt)
kopieren. Kopieren von Text aus einer Word-Datei
heraus bitte mit der Tastenkombination Strg + Shift +
V, um unerwiinschte Textphdnomene im Belegsystem
aufgrund der mitkopierten unsichtbaren
Steuerungszeichen der Word-Datei zu vermeiden.
Uberpriifen Sie nach Ihrer Eintragung, ob der Text wie
gewunscht erscheint. Durch Léschen und erneute
Eingabe des Textes so wie oben beschrieben kénnen
Sie Korrekturen vornehmen.

Veranstaltung bearbeiten

Veranstaltung Termine und Rdume

Moodle m Zuordnung zu Ubers

Datei + Bearbeiten ~ Einfiigen ~

=, @ D
Formate ~ B 7 U

In diesem Eingabefeld kann der Kurskommentar eingegeben werden.

Ansicht ~

Format~ Tabelle~ Werkzeuge ~

~ & M sch

(il
-
|
4
i
4
|=
4
>
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Neue Studierende eintragen

1 Meine Funktionen Veranstaltungen Hochschule Raumsuche
Sie sind hier: Startseite % Meine Veranstaltungen
‘C:Edfjlj_{V_eransta'}{'}g?_’f) Suchen nach Veranstaltungen
Meine Teilnenmer/Teilnehmerinnen
Stundenplan t% C009 - Qualitative Auswertung mit MAXQDA |  Belegpflicht
Meine Auswertungen
Meine Personaldaten andern ohne Gruppe (&
Passwort &ndern )
Riickmeldung zur Lehrtatigkeit Tag Zeit Rhythmus Dauer fallt aus am/Anderungen Doz
Navigation ausblenden fZ Freitag 10:00 bis Einzel
1500

¢ 2 _Igmgsinformatior{-““)

p) Informationen zur Belegung

C009 Qualitative Auswertung mit MAXQDA |

Gruppe Tag Zeit Rhythmus Dozent_in Anzahl Platze

ohne Gruppe Freitag 10:00 bis 15:00 Einzeltermin 40

Funktionen:<Tei|nahmebestéitigung _:jﬂEL-IEmaiI-Liste Namensliste(Zugel.) Anwesenheitsliste(PDF) Nachweise drucken &

ASH
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Neue Studierende eintragen

Informationen zur Belegung

C009 Qualitative Auswertung mit MAXQDA |

Gruppe Tag Zeit Rhythmus Dozent_in Anzahl Platze
ohne Gruppe Freitag 10:00 bis 15:00 Einzeltermin Ute Koop 9
Teilnahme erfolgreich:8
Matrikel-Nr. Name Studiengang Sem. Teilnahme
Nr’ A Vv A Vv A Vv A WV A Vv
ZU | TE |WH | 16schen Nachweis

1 2 ° Nachweis drucken
2 == 2 o Nachweis drucken
3 6 ° Nachweis drucken
4 6 ° Nachweis drucken
5 6 e Nachweis drucken
6 m 6 (®) Nachweis drucken
7 3 o Nachweis drucken
8 | S— , = 7 O Nachweis drucken

( Teilnehmer_in NEU Speichern  Eintrage verwerfen

Achtung: Di_e'fb_a'ténWe'r‘d'ehﬂféglich 04:44 Unhr in das Priufungssystem Ubertragen.
Danach ist keine Anderung des Status mehr maglich.
Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an das Prifungsamt.

ASH
Berlin




Neue Studierende eintragen

Bearbeiten

<E’E’;a_‘”ke"“r- 123456 ] >

* Ver;r:n_s_t:a\_lt_u_ng -
C009 Qualitative Auswertung mit MAXQDA |

* Gruppe onne Gruppe v

*
P Status zugelassen v

Bearbeiten

* Matrikel-Nr.

Vorname
Nachname

* Veranstaltung
C009 Qualitative Auswertung mit MAXQDA |

* Gruppe ohne Gruppe v

*
Status ;ygelassen v

ASH
Berlin



Neue Studierende eintragen

Informationen zur Belegung

C009 Qualitative Auswertung mit MAXQDA |

Gruppe Tag Zeit Rhythmus Dozent_in Anzahl Platze

ohne Gruppe Freitag 10:00 bis 15:00 Einzeltermin

Matrikel-Nr. Name Studiengang Sem. Teilnahme
NI’. A v A Vv A v A v A v
ZU | TE | WH | I6schen Nachweis
1 2 ° Nachweis drucken
2 2 e Nachweis drucken
3 ) 6 o Nachweis drucken
4 6 o Nachweis drucken
5 6 ° Nachweis drucken
6 6 » Nachweis drucken
7 3 ° Nachweis drucken
8 7 ° Nachweis drucken
) O ‘ 7 | ®@|O| O w -
Teilnehmer_in NEU = Speichern  Eintrage verwerfen
Achtung: Die Daten werden taglich 04:44 Uhr in das Prijfungssystem Ubertragen.
Danach ist keine Anderung des Status mehr méglich.
Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an das Prifungsamt.
ASH

Berlin



Teilnahmebestatigungen eintragen

ASH
Berlin

Gruppe

Informationen zur Belegung

€009 Qualitative Auswertung mit MAXQDA | - Tutorium

Tag Zeit Rhythmus

Zulassungen:
Teilnahme erfolgreich:

Dozent_in Anzahl Platze

Nr.

Matrikel-Nr.

A Y

Name Studiengang

A Y A VY

Sem.

A VY

Teilnahme

A VvV

W oo NNy B WIN -

ZU

WH

®

)k\\lUJNNO'\O\O'\O'\

o

O

O

16schen Nachweis

Nachweis drucken
Nachweis drucken
Nachweis drucken
Nachweis drucken
Nachweis drucken
Nachweis drucken
Nachweis drucken

]

) Nachweis drucken

Teilnehmer_in NEU = Speichern

Eintrage verwerfen

Achtung: Die Daten werden taglich 04:44 Uhr in das Prifungssystem Ubertragen.

Danach ist keine Anderung des Status mehr méglich.

Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an das Prifungsamt.




Teilnahmebestatigungen eintragen

Informationen zur Belegung
C009 Qualitative Auswertung mit MAXQDA | - Tutorium

Gruppe Tag Zeit Rhythmus  Dozent_in Anzahl Platze

ohne Gruppe Freitag 10:00 bis 15:00 Einzeltermin

@me erfolgreich: D

Matrikel-Nr. Name Studiengang Sem. Teilnahme
Nr. A WV A vV A v A v ANENE
ZU | TE|WH | l6schen Nachweis

1 6 Nachweis drucken
2 6 o Nachweis drucken
3 6 Nachweis drucken
4 6 e Nachweis drucken
5 2 Nachweis drucken
6 2 C Nachweis drucken
7/ 3 Nachweis drucken
8 7/ ® Nachweis drucken
9 | memy CTHETN, K LSO 7 O|® ]

Teilnehmer_in @U Speichern  Ei trage verwer| toiisenommen
Achtung: Die Daten werden taglich 04:44-Uhr in das Priifungssys
Danach ist keine Anderung des Status mehr méglich.
Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an das Priifungsamt.

e, Bitte bei nicht erfolgreicher Teilnahme WH fir Wiederholen eintragen!

Berlin



Notenverbuchung

Meine Funktionen Veranstaltungen Hochschule

Sie sind hier: Startseite < Meine Veranstaltungen = Belegungsinformation = Notenverbuchung

Meine Veranstaltungen Notenverbuchung

Meine Teilnehmer/Teilnehmerinnen

Stundenplan

Notenansicht Bitte wahlen Sie aus:
@otenverbuchung> ® Sommersemester 25
. ® Wintersemester 24/25
Meine Auswertungen
, . @ Sommersemester 24
Meine Personaldaten andern s
Wintersemester 23/24
Passwort andern °

Sommersemester 23

Rackmeldung zur Lehrtatigkeit
Lehrverpflichtungserklarung

Navigation ausblenden

ASH
Berlin



Notenverbuchung

Notenverbuchung

Prifung: 5251 | Prifer_in: Teilnehmer_innen :

Glitige Werte fur benotete Prifungen: 100, 130, 170, 200, 230, 270, 300, 330, 370, 400, 500

Unbenotete Profungsleistungen: als Note wird 4+ eingetragen, bes nicht bestehen wird als Note — eingetragen
IDamit der entsprechende Vermerk (Grund) fur eine nicht bestandene Priifungsleistung bei

Fristversdumnis (FR),

nicht zur Prafung erschienen (NE) und

[Tauschungen (benotet = TA .unbenotet = TAu)

b Prufungsverwaliungssystem erscheint, sind die in Klammern stehenden KOrzel, anstelle von Notenwerten cinzutragen.
Die Noten werden nach dem abspeichern auf 500 gesetzt (bzw,NB bei unbenoteten Prifungsieistungen) und im Vermerk erscheint das entsprechende Karzel,

(Gultige Prifungsformen:  L=Lxperimentelie Gestaltung, EX=Lxposé, DM=didaktische Mintatur, W=Forschungspor tolio, H=Hausarbelt, V=Hospitationsbericht (mVideo), [=internetprdsentation, K=Klausur,
K} Kolloquium, N-1lemtagebuch, M- miindl, Priifung, D-diskursive Prasentation, T-kiinstler, Prasentation, P Praxisbericht, PF- Praxisportfolio, PR-Prasentation, R-Referat, S=schriftl, Arbeit, SR=schriftliche
Reflexion, A-Studienarbei, X- Textmappe, U Kombinat. miindl +schriftl., fP-fallbasierte Praxisprisfung

IfdNr. _ |Matrikeinr.|Nachname  |Vorname Studiengang |Versuch |Note  Prifungsdatum |Prifungsform Vermerk Bewertungsart/Status _|ECTS-Credits Kommentar

1 12330 caviale Arpeit| 1 0 | N | AN e

1 Jay -t 1 o} v Erstprufer_in
2| SosleArpe| 1 | 100 29.082025 D NA aE 000 | Erstprifer_in
13 | Soziale Arbeit, 1 (| -— 1l o NA AN 000 | Erstprafer_in

Sunterschriftsliste

&gc verwerfen  Auswahlseite  Beenden

e In die Eingabefelder der Spalten Note, Priifungsdatum und Priifungsform bitte die erforderlichen Angaben eintragen

Berlin



Notenansicht

Meine Funktionen Veranstaltungen Hochschule

Sie sind hier: Startseite - Meine Veranstaltungen = Notenansicht

Meine Veranstaltungen Notenansicht
Meine Teilnehmer/Teilnehmerinnen
Stundenplan

<:otenansich‘£> Bitte wahlen Sie aus:
Notenver B.U-Ehung @ Sommersemester 25
Meine Auswertungen ¢ Wintersemester 24/25
Meine Personaldaten dndern ¢ Sommersemester 24

@ Wintersemester 23/24

Passwort andern
® Sommersemester 23

Lehrverpflichtungserklarung

Navigation ausblenden

Semester auswdhlen, um die Noteneintragung eines vorangegangenen Semesters anzusehen

ASH
Berlin



Notenansicht

Meine Veranstaltungen Notenansicht
Meine Teilnehmer/Teilnehmerinnen

Stundenplan

KLASSENSPIEGEL
Notenansicht -

Notenverbuchung

unbewertet (0 - 0)
sehr gut (1-1,59)
gut(1,6-2,59)

Meine Auswertungen

Meine Personaldaten andern

Passwort andern befriedigend (2,6 - 3,59)
Ruckmeldung zur Lehrtatigkeit ausreichend (3,6 - 4,09)
Navigation ausblenden mangelhaft (4,1 - 5)

Teilnehmer/-in

Durchschnittsnote

IfdNr. Matrikelnr. |Nachname [Vorname Prifungsdatum Prifungsform  |Vermerk |ECTS-Credits |[Status Versuch Studiengang
i

1 23 16.03.2023 s 0.00 BE 1 Soziale Arbeit
2 33 17.03.2023 S 0.00 BE 1 Soziale Arbeit
3 1.7 10.03.2023 s 0.00 BE 1 Soziale Arbeit
4 2.3 12.03.2023 D 0.00 BE 1 Soziale Arbeit
3 2,0 12.03.2023 5 0.00 BE 1 Soziale Arbeit
6 1.7 10.03.2023 S 0.00 BE 1 Soziale Arbeit
7 3.0 06.02.2023 D 0.00 BE 1 Soziale Arbeit

(2]

Excel-Export Auswahlseite

ASH
Berlin



Ruckmeldung zur Lehrtatigkeit

Meine Veranstaltungen

Meine Teilnehmer/Teilnehmerinnen
Stundenplan

Meine Auswertungen

Meine Personaldaten andern

Passwort dndern

<I:}§y5]<meldung zur Lehrtétigk‘it =

Navigation ausblenden

Rickmeldung zur Lehrtatigkeit

Personalstatus

Hilfetext

Bitte wahlen Sie auf dieser Karteikarte zunachst Ihren Personalstatus im Rickmeldesemester aus und klicken Sie dann auf Speichern,

AnschlieBend erscheinen weitere Karteikarten zur Dateneingabe.
Bei Fragen bzgl. der Eintragungen wenden Sie sich an lehrbetrieb-fb1@ash-berlin.eu (Lehrende im FB1) bzw. an lehrbetrieb-fb2@ash-berlin.eu (Lehrende im FB2).

Rickmeldefristen: néchstes Sommersemester 1. Oktober - 15. November, nachstes Wintersemester 1. April - 15. Mai
Eine Anleitung zur Eintragung der Angaben in den Rickmeldebogen finden Sie hier.

Bearbeiten

Person
Riickmeldesemester WiSe 2025/26
Rickmeldezeitraum 0110.25 - 15.11.25

* Personalstatus Gastdozent*in o

* Neuer Datensatz ...

Speichern

Anleitung Rickmeldung zur Lehrtatigkeit

ASH
Berlin


https://www.ash-berlin.eu/studium/studierendenverwaltung/lehrbetriebsverwaltung/lehrbetriebsverwaltung-fb-1/#c34066

Hilfeseite ComZ

Vorlesungsverzeich- Heutige Lehr- Moodle Medienrecherche

nis veranstaltungen

Online Office IT Helpdesk

{ ComZ Help

ASH Alice Salomon Hochschule Berlin
CENIM  University of Applied Sciences

Hilfeseiten des ComZ

Auf dieser Seite finden Sie unter den entsprechenden Stichwértern Informationen und Manuale zur IT an der ASH.

Haben Sie Fragen zu Programmen oder IT-Diensten? Wenden Sie sich an den IT-Service:

o Uber: & https://ticket.ash-berlin.eu
o telefonisch: 99 245 226 oder 99 245 215
s personlich: Raum 227, Mo bis Do 9 bis 15 Uhr, Fr 9 bis 13 Uhr

Allgemein

e Erklarvideo zur Einflihrung ins ComZ (mp4)
 [X]Ubersicht des Softwareangebotes an der ASH

o [K]Prasentation ASH IT Dienste fiir Studierende SoSe24 (Rechner, Drucker, Belegsystem, Moodle u.a.)

Anmeldung ASH IT-Dienste

« In welche IT-Dienste kann sich mit ASH Kenndaten eingeloggt werden?

+ Passwortanderung

Suche Q Q - 4] Anmelden

= Inhaltsverzeichnis v
Allgemein
Anmeldung ASH IT-Dienste

ASH Mailprogramme Online
Office und Roundcube

Gampuscard

Drucken

Elektronisches Belegsystem
Fernzugriff auf ASH IT-Dienste
Medienwerkstatt

Prasentationstechnik in den
Seminarrdumen

SPSS
Downloads
SPSS Sicherheitsliicke in
SPSS 27 log4j schlieRen
Telefonanlage
Typo3
Videokonferenzen

WLAN

ASH
Berlin



Vielen Dank fur lhre Aufmerksamkeit!

Ute Koop - koop@ash-berlin.eu - 24.09.2025
Berlin


mailto:koop@ash-berlin.eu

